SMERNICA

na pripravu a predkladanie materialov na rokovanie
Bezpecnostnej rady Slovenskej republiky
(schvalena uznesenim BR SR ¢. 536/2017 zo dna 5. aprila 2017)

ClL1
Uvodné ustanovenia

(1) Materialy (napr. navrhy, spravy, koncepcie, informacie) predkladané na rokovanie
Bezpecnostnej rady Slovenskej republiky (d’alej len ,,Bezpecnostnd rada®) sa pripravuju
podla Smernice na pripravu a predkladanie materialov na rokovanie Bezpecnostnej rady
Slovenskej republiky (d’alej len ,smernica®) tak, aby Bezpecnostna rada mohla k
prerokuvanej problematike efektivne prijimat’ rozhodnutia.

(2) Za pripravu a v€asné predloZenie materidlu na rokovanie Bezpecnostnej rady zodpoveda
predkladatel’ materialu.

(3) Predkladatel'mi materialov na rokovanie Bezpe¢nostnej rady st
a) Clenovia Bezpec¢nostnej rady,

b) ministri a predsedovia (veduci) ostatnych ustrednych organov Statnej spravy Slovenskej

republiky,

c) predsedovia vyborov Bezpeénostnej rady a riaditel Kancelarie Bezpe¢nostnej rady
Slovenskej republiky (d’alej len ,,Kancelaria Bezpe¢nostnej rady*),

d) predsedovia bezpecnostnych rad krajov, predseda tstredného krizového §tabu a iné osoby,
podla rozhodnutia Bezpe¢nostnej rady alebo so sthlasom predsedu Bezpecnostnej rady.

(4) Ak maji material predlozit’ spolo¢ne viaceri predkladatelia, za pripravu a predlozenie
materidlu Bezpecnostnej rade zodpoveda predkladatel’ uvedeny na prvom mieste. Ostatni
predkladatelia sa v spolupraci s predkladatelom uvedenym na prvom mieste priamo podiel'aji
na vypracuvani tej Casti materialu, ktora sa ich vecne tyka.

Predkladanie materialu
CL2

(1) Material sa predklada na rokovanie Bezpecnostnej rady na zaklade zakona, Planu prace
Bezpecnostnej rady Slovenskej republiky, uznesenia vlady Slovenskej republiky, uznesenia
Bezpecnostnej rady, na poziadanie prislusného organu alebo z vlastnej iniciativy
predkladatel’a.

(2) Ak sa material tyka ¢innosti, pre ktora bol zriadeny vybor Bezpecnostnej rady, je potrebné
ho v dostatoénom casovom predstihu pred predlozenim na rokovanie Bezpec¢nostnej rady
posudit’ v tomto vybore. Za predlozenie materidlu prisluSnému vyboru Bezpec¢nostnej rady
zodpoveda predkladatel. Akceptované pripomienky vyboru Bezpecnostnej rady predkladatel’
zapracuje do materidlu, pripadné neakceptovanie pripomienok oddvodni.

(3) Material na rokovanie Bezpe€nostnej rady zasiela prostrednictvom Kancelarie
Bezpecnostnej rady predkladatel’ alebo predkladatel’ uvedeny na prvom mieste, sprievodnym
listom adresovanym predsedovi Bezpecnostnej rady s poziadanim 0 jeho zaradenie na
rokovanie Bezpecnostnej rady a s pripadnym navrhom, koho prizvat’ na jeho prerokovanie.



(4) Kancelaria Bezpecnostnej rady organizacne zabezpecuje zaradenie materialu na rokovanie
Bezpecnostnej rady a priebezne upresiiuje pocet vytlackov.

W

CL3

(1) Ak predkladatel’ nemdze predlozit’ materidl na rokovanie Bezpe¢nostnej rady v ur¢enom
termine, je povinny pred jeho uplynutim pisomne S oddévodnenim poziadat predsedu
Bezpecnostnej rady prostrednictvom Kancelarie Bezpecnostnej rady o odklad terminu
predlozenia materialu a navrhnat’ ndhradny termin.

(2) Ak chce predkladatel v urCenom termine predlozit na rokovanie Bezpecnostnej rady
nepldnovany material, je povinny o to pisomne poziadat predsedu Bezpecnostnej rady
prostrednictvom Kancelarie Bezpecnostnej rady, pricom v ziadosti uvedie nazov materialu a
dovod jeho predlozenia. Stcasne postupi materidl na prerokovanie v prislusSnom vybore
Bezpecnostnej rady.

Cl 4
Casti materialu
(1) Material predkladany na rokovanie v Bezpe¢nostnej rade obsahuje najméa

a) obal materialu na prerokovanie v Bezpe¢nostnej rade podl'a ¢l. 5; vzor obalu je uvedeny
Vv prilohe ¢. 1,

b) navrh uznesenia Bezpecnostnej rady podl'a ¢l. 6; vzor uznesenia je uvedeny v prilohe €. 2,
¢) predkladaciu spravu podrla ¢l. 7,

d) vlastny material (napr. navrh, spravu, koncepciu, informaciu) spolu s pripadnym
odovodnenim a prilohami podl’a ¢l. 8,

e) dolozku vybranych vplyvov podl'a ¢l. 9,

f) vyhodnotenie pripomienkového konania podrla ¢l. 10,

g) odportcanie prislusného vyboru Bezpecnostnej rady; vzor je uvedeny v prilohe ¢. 3,
h) navrh komuniké podl'a ¢l. 11.

(2) Ak sa material nasledne predklada na rokovanie vlady Slovenskej republiky, predkladatel
predlozi aj navrh uznesenia vlady Slovenskej republiky podla ¢l. 6; vzor uznesenia je
uvedeny v prilohe ¢. 4.

(3) VSetky Casti materidlu sa vyhotovuju v textovom editore Word, pripadne v tabul’kovom
procesore Excel.

CL5
Obal materialu
(1) Na obale predkladaného materialu na rokovanie Bezpecnostnej rady sa uvedie

a) nazov organu, ktory material predklada; ak material predkladaju spolo¢ne viaceré organy,
uvedie sa len organ zodpovedny za pripravu a predloZenie materidlu Bezpecnostnej rade,

b) ¢islo pisomnosti predkladajiceho organu,

C) oznacenie ,,Material na rokovanie Bezpecnostnej rady Slovenskej republiky*,



d) nazov predkladané¢ho materialu,

e) podnet na predloZenie materialu (napr. Plan prace Bezpecnostnej rady Slovenskej
republiky, uznesenie Bezpecnostnej rady alebo uznesenie vlady Slovenskej republiky, vlastna
iniciativa),

f) obsah materialu (jednotlivé Casti materialu podl'a ¢l. 4),

g) meno, priezvisko a funkcia predkladatel'a materialu, ak material predkladaju spolo¢ne
viaceri predkladatelia, uvedu sa mena, priezviska a funkcie vSetkych predkladatel'ov, priCom
sa na prvom mieste uvedie predkladatel zodpovedny za pripravu a predlozenie materialu
Bezpecnostnej rade,

h) miesto a datum vyhotovenia,
1) Cislo poradia prerokovania materialu (¢islo doplni Kancelaria Bezpecnostnej rady),

J) vytlacok ¢islo; pri utajovanych pisomnostiach je potrebné doplnit’ d’al$ie nalezitosti v
zmysle osobitného predpisu,’)

K) oznacenie stupiia utajenia,

I) pocet listov materialu (posledny list obalu sa Cisluje a zapocita sa, aj ked’ je prazdny)
a pocet priloh podl'a stupiia utajenia.

(2) Predkladany material musi byt podpisany predkladatelom alebo predkladateI'mi na prvom
vytlacku, v pripade utajovanych materialov na prvych dvoch.

CL6
Navrh uznesenia Bezpecnostnej rady

(1) Navrh uznesenia Bezpecnostnej rady (d’alej len ,navrh uznesenia®) ma presne a
jednoznacne formulovat’ jej rozhodnutie, najmé ulohy, ktoré maja prisluSni ¢lenovia a iné
osoby alebo jej organy plnit’.

(2) Pri formulovani navrhu uznesenia treba dodrzat’ najma tieto zasady

a) navrh uznesenia musi zodpovedat nazvu a obsahu materialu, reagovat na nedostatky a
potrebu rieSenia problematiky z pravnych, politickych a ekonomickych hl'adisk,

b) pri navrhovani tloh treba uviest, komu sa majt tlohy ulozit' alebo odporuéit’, navrhované
ulohy formulovat vecne a uviest' terminy ich splnenia alebo u trvalych tuloh terminy
vyhodnotenia plnenia; tlohy musia byt’ redlne a v navrhovanych terminoch splnitel'né,

C) rozsiahlejsie Udaje stvisiace s navrhom uznesenia (zasady, zoznamy, tabulky a pod.)
mozno vypracovat’ ako jeho prilohu; ukladané tlohy nemozno uvadzat’ v prilohe,

d) ak k predmetnej problematike bolo uz skor prijaté uznesenie Bezpecnostnej rady a
uznesenie vlady Slovenskej republiky a ak je to potrebné z vecného hladiska, uvedie sa v
navrhu uznesenia, Ze sa zruSuje alebo ako sa meni.

(3) Bezpec¢nostna rada moze
a) ukladat’ ulohy iba svojim ¢lenom a vyborom,

b) adresovat’ odporti¢ania vlade a jednotlivym organizaciam a ich riadiacim funkcionarom.

') Priloha ¢&. 8 -10 vyhlasky Néarodného bezpecnostného tradu &. 453/2007 Z. z. o administrativnej bezpecnosti
Vv zneni vyhlasky Narodného bezpecnostného uradu ¢. 232/2013 Z. z.



CL7
Predkladacia sprava

(1) Predkladacia sprava obsahuje

a) podnet, na ktorého zaklade sa material vypracoval,

b) stru¢né zdévodnenie potreby a ciel’ materialu,

C) struény obsah materialu,

d) struéné zhrnutie ocakavané¢ho dosahu, ak bude material prijaty, najma posudenie vplyvov
na rozpocet verejnej spravy, na podnikatel'ské prostredie, socidlnych vplyvov, vplyvov na
zivotné prostredie, vplyvov na informatizaciu spolo¢nosti a vplyvov na sluzby verejnej spravy
pre obcCana,

e) naznacenie d’alSich postupov, ak je predpoklad, ze ich schvalenie materialu vyvola,

f) stanovisko vyboru, ak bol material prerokovany vo vyboroch, resp. inych pracovnych
organoch Bezpecnostnej rady.

(2) Rozsah predkladacej spravy nesmie presiahnut’ dve strany.

CL8
NalezZitosti vlastného materialu

(1) Predkladatel' materialu zodpoveda za to, Ze predkladany navrh patri do pdsobnosti
Bezpecnostnej rady, za sulad navrhovanych opatreni S pravnymi predpismi a Ze bol
prerokovany v prisluSnom vybore Bezpecnostnej rady za podmienok ustanovenych
v osobitnom predpise.?)

(2) Vlastny material musi byt struény a musi pritom poskytovat’ presni a komplexnu
informaciu o danej problematike. Vlastny material obsahuje najmé analyzu st¢asné¢ho stavu
problematiky, pozitivnych stranok a tendencii 1 nedostatkov a ich zékladnych pricin, jasné a
realne urcenie dalSich cielov a uloh, ako aj spdsob, prostriedky a casovy postup ich
zabezpecenia.

(3) Ak ide o riesenie zlozitej problematiky, treba navrhované opatrenia zasadne Clenit' na
opatrenia kratkodobého a dlhodobého charakteru. Ak existuji moznosti r6zneho rieSenia,
treba uviest’ navrhy vo variantoch s odpora¢anim najvhodnejSieho variantu.

(3) V zavere materidlu treba uviest, ako st navrhované rieSenia zabezpecené vecne,
organiza¢ne a personalne.

(4) Ak ide o problematiku, ktorou sa Bezpecnostna rada alebo iné organy uz zaoberali, treba
uviest’ uZ prijaté opatrenia s vyhodnotenim ich doterajSieho plnenia. V pripade nesplnenia
tychto opatreni treba uviest’ jeho pric¢iny, dosledky vyvodené voc¢i zodpovednym osobdm a
opatrenia na napravu.

%) §11 ods. 3 a 4 zakona & 110/2004 Z. z. o fungovani Bezpec¢nostnej rady Slovenskej republiky v ¢ase mieru
Vv zneni neskorsich predpisov.



(5) Vlastny materidl nema presahovat’ spravidla 15 stran textu bez zapocitania priloh.
Obsiahlejsie Ciselné udaje, grafy, mapové podklady, Statistické prehlady a pod. sa uveda v
prilohe vlastného navrhu.

CL9
Dolozka vybranych vplyvov

Pri posudzovani vplyvov materidlu na rozpocet verejnej spravy, na podnikatel'ské prostredie,
socialnych vplyvov, vplyvov na zivotné prostredie, vplyvov na informatizaciu spolo¢nosti
a vplyvov na sluzby verejnej spravy pre ob¢ana sa postupuje podl'a Jednotnej metodiky na
posudzovanie vybranych vplyvov.

CL. 10
Pripomienkové konanie

Material sa prerokuje v pripomienkovom konani v sulade s0 Smernicou na pripravu a
predkladanie materialov na rokovanie vlady Slovenskej republiky.

CL 11
Navrh komuniké

(1) Navrh komuniké z rokovania Bezpecnostnej rady obsahuje
a) nazov materialu,

b) vysledok rokovania Bezpec¢nostnej rady (vzala na vedomie, schvalila, vyjadrila suhlas,
neschvilila),

C) struény obsah a ciel’ materialu (vyznam, prinos).

(2) Ciel'om komunikeé je poskytnut’ kratku komplexnt informaciu o prerokovanom materiali.
Z toho dovodu musi byt komuniké struéné, vecné a zrozumitelné (bez odbornej
charakteristiky a terminologie). Text komuniké ma mat’ maximalne 1/3 strany formatu A4.

(3) Ak ide o utajovany material alebo neutajovany material, ktory nemozno spristupnit’ z
dovodu uvedeného v osobitnom predpise®), v navrhu komuniké sa uvedd len Gdaje podla
odseku 1 pism. a) a b).

Cl 12
Predkladanie utajovanych materialov

(1) Pri priprave a predkladani utajovanych materidlov sa postupuje podla tejto smernice
a v stlade s osobitnymi predpismi.’)

(2) Utajované materialy sa na rokovanie Bezpe¢nostnej rady predkladaji prostrednictvom
Kancelarie Bezpe¢nostnej rady len v listinnej podobe v stanovenom pocte vytlackov (spresni
Kancelaria Bezpecnostnej rady) spolu so sprievodnym listom s rovnakym stupiiom utajenia.
V nazve takéhoto materidlu nesmu byt udaje, ktoré je potrebné utajit’.

%) Zakon &. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skuto&nosti a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov.

Vyhlaska Narodného bezpecnostného uradu ¢. 453/2007 Z. z. o administrativnej bezpe€nosti v zneni
vyhlasky 232/2013 Z. z.



(3) V pripade mimoriadnej zavaznosti prerokivaného utajovaného materidlu moze
predkladatel’ so sthlasom predsedu Bezpecnostnej rady tento materidl rozdat’ priamo na
rokovani a po jeho prerokovani si ho vziat' spit. Na centralnej registratire Uradu vlady
Slovenskej republiky vsak musi byt’ ponechany jeden vytlacok pre doplnenie archivnej zlozky
z rokovania Bezpecnostnej rady.

(4) Pri spracovani materialov a manipulacii s nimi sa postupuje podla osobitného predpisu.®)

(5) Utajované materialy na rokovanie Bezpecnostnej rady, ktoré su dorucené Kancelariou
Bezpecnostnej rady jednotlivym adresatom, po podpisani prevzatia zostavaju v starostlivosti
adresata a zaobchadza sa s nimi podl'a osobitnych predpisov.®)

Cl 13
Dorucovanie materialov

(1) Materiél, ktory ma byt Bezpecnostnou radou prerokovany, sa predklada najneskor do
desat’ dni pred zasadanim v listinnej podobe na centralnu registrataru Uradu vlady Slovenskej
republiky a sucasne kompletny material v elektronickej podobe na Kancelariu Bezpe¢nostne;j
rady na emailovu adresu kancelariaBR@vlada.gov.sk.

(2) Materialy zaradené na rokovanie Bezpeénostnej rady spolu s navrhom programu
rokovania elektronicky zasiela Kancelaria Bezpecnostnej rady jej c¢lenom a dalsim
prizyvanym spravidla sedem dni pred jej rokovanim.

(3) Ak predlozeny material nie je v sulade s touto smernicou, najmi ak nebol predrokovany
podrla ¢l. 8 ods. 1, ¢l. 9 a 10, riaditel' Kancelarie Bezpe¢nostnej rady bezodkladne informuje
predkladatela o nedostatkoch materialu a poziada ho o ich odstranenie.

Cl 14
Zarad’ovanie materialov do programu rokovania Bezpe¢nostnej rady

Do névrhu programu rokovania Bezpecnostnej rady sa zarad’uji materidly dorucené

Kancelarii Bezpe¢nostnej rady najneskor do sedem pracovnych dni pred rokovanim, ak st
pripravené a predlozené v sulade s touto smernicou.

ClL 15
Uc¢innost’

Tato smernica nadobuda G¢innost’ diiom schvalenia Bezpecnostnou radou.



Priloha ¢. 1 Vzor obalu materialu pre rokovanie Bezpecnostnej rady

Nazov organu - organizacie

C.p.: Cislo poradia:

Material na rokovanie Vytlacok ¢islo: (uviest)

Bezpecnostnej rady SR Pocet listov  : (uviest)
Pocet priloh :

(uviest (vyhliska NBU ¢é. 45312007 Z. z.))

Navrh

Rokovacieho poriadku Bezpeénostnej rady Slovenskej republiky
(velkost’ 14)

Podnet: Obsah materidlu:

Uznesenie ... 1. Navrh uznesenia Bezpecnostne;j
Iniciativny ... rady SR

Névrh uznesenia vlady SR
Predkladacia sprava

Néavrh rokovacieho poriadku

AN A

Vyhodnotenie pripomienkového
konania

6. Odporacanie vyboru BR pre

7. Navrh komuniké

Predklada:

(meno a priezvisko bez titulov)
(funkcia)
Slovenskej republiky

Mesto datum (dd mm rr)



Priloha ¢. 2 Vzor uznesenia Bezpecnostnej rady
BEZPECNOSTNA RADA SLOVENSKEJ REPUBLIKY

NAVRH

UZNESENIE BEZPECNOSTNEJ RADY SLOVENSKEJ REPUBLIKY

k navrhu Rokovacieho poriadku Bezpecnostnej rady Slovenskej republiky

Cislo materialu:

Predkladatel’:

Bezpecnostna rada

I. schvaluje _ ndzov materidalu (ak sa material nepredklada na rokovanie viady SR)
suhlasi, berie na vedomie _ ndzov materialu (ak sa material predkladd na rokovanie

viddy SR)
II. uklada

Funkcia (toho, komu Bezpecnostna rada méze ukladat’ ulohy)

predlozit’ navrth _ ndzov materialu na rokovanie vlady SR

Termin: ihned’ po prerokovani v BR SR

II1. odporuca vlade SR

Funkcia (toho, komu Bezpecnostna rada nemdze ukladat’ tilohy)

schvalit’ navrh _ ndzov materialu

Termin: do ...



Priloha ¢. 3 Vzor stanoviska vyboru Bezpec¢nostnej rady

Vybor Bezpecnostnej rady Slovenskej republiky pre

O(
=]

Vytlacok Cislo : (uviest)
Pocet listov  : (uviest)

Na rokovanie Bezpec¢nostnej rady
Slovenskej republiky

Stanovisko

vyboru Bezpe€nostnej rady SR pre

k predlozenému materialu

k navrhu Rokovacieho poriadku Bezpecnostnej rady Slovenskej republiky
(velkost' 14)

Predklada:

(meno a priezvisko bez titulov) (predseda
vyboru Bezpecnostnej rady pre...)

Mesto datum (dd mm rr)



Priloha €. 4 Vzor uznesenia vlady Slovenskej republiky
VLADA SLOVENSKE]J REPUBLIKY

NAVRH

UZNESENIE VLADY SLOVENSKEJ REPUBLIKY

k navrhu Rokovacieho poriadku Bezpec¢nostnej rady Slovenskej republiky

Cislo materialu:

Predkladatel’:

Vlada

A. schvaluje

Al nazov predkladaného materidlu

B. uklada
Riadiaci funkcionéri stanovenych organov

B.1. Stanovenda uloha (text ulohy)
do.........

B.2. Stanovenda uloha (text ulohy)
do.........
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