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1. Uvodné ustanovenia

(1) Tento metodicky pokyn vydava vedtici Uradu vlady SR na zaklade bodu B.l uznesenia
vlady SR €. 512 z 13. 6. 2001 na vykonanie rokovacieho poriadku vlady SR a smernice na
pripravu a predkladanie materidlov na rokovanie vlady SR.

(2) Postup pri priprave a predkladani materidlov na rokovanie vlady okrem tohto metodického
pokynu upravuje:

e Rokovaci poriadok vlady SR, schvaleny uznesenim vlady SR ¢. 512 z 13. juna 2001
vzneni neskorSich zmien adoplneni (dalejlen ,,rokovaci poriadok®), uverejneny
na adrese:_http://www.vlada.gov.sk/dokumenty-vlady-st/

e Smernica na pripravu a predkladanie materidlov na rokovanie vlady SR, schvalena
uznesenim vlady SR ¢. 512 z 13. juna 2001 (d’alej len ,,smernica®) v zneni neskorSich
zmien a doplneni uverejnend na adrese: http://www.vlada.gov.sk/dokumenty-vlady-st/

e Legislativne pravidla vlady Slovenskej republiky, schvalené uznesenim vlady SR ¢. 164

zo 4. méja 2016 v zneni neskorSich zmien a doplneni (d’alej len ,,legislativne pravidla®),
uverejnené na adrese: http://www.vlada.gov.sk/dokumenty-vlady-st/

e Jednotnd metodika na posudzovanie vybranych vplyvov schvalend uznesenim vlady SR
¢. 24 zo 14. januara 2015 v zneni neskorSich zmien (dalej len ,,jednotnd metodika“),
uverejnend na webovej adrese:
https://www.mbhsr.sk/podnikatelske-prostredie/jednotna-metodika

e Zikon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov (zdkon o slobode informacii) v zneni neskor$ich predpisov

e Zikon ¢. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skutoc¢nosti a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

e Nariadenie vlady SR ¢. 216/2004 Z. z., ktorym sa ustanovuji oblasti utajovanych
skuto¢nosti a vyhlaSka Narodné¢ho bezpecnostného uradu ¢&. 453/2007 Z. =z
o administrativnej bezpecnosti v zneni vyhlasky ¢. 232/2013 Z. z.

(3)V elektronickej podobe Urad vlady SR spristupiiuje na webovej adrese Uradu vlady SR
https://rokovania.gov.sk/RVL/Negotiation :

e texty materidlov predlozenych na rokovanie vlady, ak to nie je v rozpore
s osobitnymi predpismi!

e stanoviska poradnych organov vlady a stanoviska organizaénych utvarov Uradu

vlady SR k tymto materidlom

programy rokovania vlady, navrhy a dodatkyprogramov

prijaté uznesenia, vratane ich priloh

zoznamy prijatych uzneseni

zaznamy z rokovani vlady

konecné znenia materidlov schvalenych vladou.

' Napriklad zdkon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov, zakon ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych
Gdajov a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov, zdkon €. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skutocnosti a o
zmene a doplneni niektorych zadkonov v zneni neskorSich predpisov, nariadenie vlady SR ¢&. 216/2004 Z. z.,
ktorym sa ustanovuju oblasti utajovanych skutoc¢nosti, vyhlaska Narodného bezpecnostného tiradu ¢. 453/2007 Z.
z. 0 administrativnej bezpecnosti v zneni vyhlasky ¢. 232/2013 Z. z..
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2.1.

PRIPRAVA A TECHNICKE NALEZITOSTI MATERIALU NA
ROKOVANIE VLADY

Casti materialu

(1) Casti nelegislativneho materialu:

obal materidlu *

navrh uznesenia vlady alebo ndvrh zdznamu z rokovania vlady *

predkladacia sprava *

navrh uznesenia NR SR ( pozri Cast’ 2.1 ods. 3 tohto metodického pokynu)

vlastny material (navrh, sprava, koncepcia, informacia a pod.) spolu s pripadnym
odévodnenim a prilohami *

dolozka vybranych vplyvov a analyzy vplyvov

prilohy

vyhodnotenie pripomienkového konania a vyhlasenie predkladatel’a (CI. 12 mernice)*

(* - povinna cast’ materialu)

(2) Casti legislativneho materialu:

obal materidlu *

navrh uznesenia vlady*

vyhléasenie (podla €l. 23 ods. 3 pism. a) legislativnych pravidiel)
predkladacia sprava *

vlastny material (navrh pravneho predpisu) spolu s pripadnymi prilohami *
dovodova sprava * (vSeobecnd Cast’ a osobitnd Cast)

dolozka zluciteI'nosti *

tabul’ka zhody *

dolozka prednosti * (v pripade medzindrodnej zmluvy podla ¢lanku 7 ods. 5
Ustavy SR)

dolozka vybranych vplyvov *

prilohy

transpozicna priloha

navrhy vykonavacich predpisov

vyhodnotenie pripomienkového konania *

(* - povinnd ¢ast’ materialu)

(3) K materidlu na rokovanie vlady je potrebné pripojit’ navrh uznesenia Narodnej rady SR,
ak sa ma materidl po prerokovani vladou predloZit' na rokovanie Néarodnej rade SR; to sa
netyka materialov, ktoré Narodné rada SR berie len na vedomie, ani navrhov zdkonov.

(4) Jednotlivé casti materidlu sa musia vyhotovit prostrednictvom na to urenych Sablon
v elektronickom systéme tvorby pravnych predpisov? (d’alej len ,,portal*)“.

2§ 8 zakona &. 400/2015 Z. z. o tvorbe pravnych predpisov a o Zbierke zikonov Slovenskej republiky a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov.



2.2,

Obsahové nalezitosti jednotlivych ¢asti materialu

2.2.1 Obal materialu

(1) Na obale predkladaného materidlu sa uvedie

nazov organu, ktory material predkladd; ak materidl predkladaji spolo¢ne viaceré
organy, uvedie sa len orgdn zodpovedny za pripravu a predlozenie materialu vlade,
¢islo spisu predkladajiiceho organu,

oznacenie ,,Materidl na rokovanie vlady Slovenskej republiky*,

nazov predkladaného materidlu (vec),

podnet na predlozenie materidlu (plan prace vlady, plan legislativnych uloh vlady,
uznesenie vlady cislo, zdznam z rokovania vlddy zo dina, poziadanie predsedu
vlady, vlastna iniciativa a pod.),

obsah materidlu (jednotlivé Casti materialu),

meno, priezvisko a funkcia predkladatela materidlu; ak materidl predkladaju
spolo¢ne viaceri predkladatelia, uvedu sa mend, priezviskd a funkcie vsetkych
predkladatelov, pricom sa na prvom mieste uvedie predkladatel zodpovedny
za pripravu a predloZzenie materidlu vladde; materidly splnomocnencov vlady
predkladaju na rokovanie vlady prislusni ¢lenovia vlady,

miesto a datum vyhotovenia (datum vyhotovenia je deii vyhotovenia predkladane;j
verzie spracovatel'om, nie datum podpisu predkladatel’a).

(2) Predkladany materidl musi byt podpisany predkladatelom alebo predkladateI'mi
na jednom vytlacku pre archiv.

2.2.2 Navrh uznesenia vlady

(1) Navrh uznesenia vlady ma presne a jednozna¢ne formulovat’ rozhodnutie vlady, najmi
ulohy, ktoré maju prislusni ¢lenovia vlady a iné osoby plnit.

(2) Pri formulovani nadvrhu uznesenia vlady treba dodrzat’ najma tieto zasady

navrh uznesenia musi zodpovedat nazvu a obsahu materidlu, reagovat
na nedostatky a potrebu rieSenia problematiky z pravnych, politickych
a ekonomickych hladisk,

pri navrhovani uloh treba uviest, komu sa maji ulohy ulozit, navrhované ulohy
formulovat’ vecne a uviest' terminy ich plnenia alebo u trvalych Uloh terminy
vyhodnotenia plnenia; Ulohy musia byt redlne a v navrhovanych terminoch
splnitel'né,

rozsiahlejsie udaje suvisiace s uznesenim (zasady, zoznamy, tabul’ky a pod.) mozno
vypracovat ako prilohu uznesenia vlady; ukladané Ulohy nemoZzno uvadzat
v prilohe ani vo vlastnom materiali,

ak k predmetnej problematike bolo uz skor prijaté uznesenie vlady a z vecného
hl'adiska je to potrebné, treba v ndvrhu uznesenia uviest, Ze sa zrusuje alebo ako sa
toto uznesenie vlady meni.

(3) Navrh uznesenia nesmie byt v rozpore s pravnymi predpismi, medzinarodnymi zmluvami,
ktorymi je Slovenska republika viazand ani politickymi zavidzkami prijatymi Slovenskou
republikou a nesmie presahovat” pdsobnost’ a pravomoc vlady ani toho, komu sa ulohy
navrhuji.



2.2.3 Navrh zaznamu z rokovania vlady

Navrh zédznamu z rokovania vlady je Castou nelegislativneho materialu - informativneho
materialu (bez ohl'adu na nazov materialu), ktory sa vyhotovuje namiesto uznesenia vlady, ak
jedinym vysledkom rokovania vlady je, Ze vlada vzala material na vedomie.

2.2.4 Predkladacia sprava

(1) Predpisana Struktara predkladacej spravy je nasledovna:

e podnet, napr.:
e uznesenie vlady €. ... Z ......
e programov¢ vyhlasenie vlady
uloha €. ... v mesiaci .............. pléanu prace vlady na rok ....
uloha €. ... v mesiaci .............. planu legislativnych tloh na rok ....
zdznam z rokovania vlady z
vlastna iniciativa
uznesenie iného orgdnu verejnej moci ako vlady
zavazok vyplyvajuci z medzinarodnej zmluvy
§ ... zdkona ¢C. ....

e potreba, napr.:
e vnutropolitické poziadavky
ekonomicka poziadavka
bezpecnostna situacia
aproximacia prava
zahrani¢nd politika, medzindrodné zavizky

e stru¢ny obsah:
e analdgia s tzv. pradvnou vetou v judikatire (v strunom obsahu by sa mala
vystihnit’ podstata materialu),

o d’alSie kroky, ak je predpoklad, Ze ich schvalenie materialu vyvola
e napr. nutnost vypracovania nového materidlu, vykondvacich predpisov,
uskutoCnenia organizacnych, materidlno-technickych alebo personalnych zmien
a pod.

e hromadna pripomienka je pripomienka verejnosti, s ktorou sa stotoznilo 500 a viac
fyzickych o0s6b alebo pravnickych osob

e ¢i material bol prerokovany v poradnych organoch, v ktorych, s akym vysledkom
a v ktorych poradnych organoch eSte ma byt’ prerokovany

e i material po prerokovani vladou ma byt predloZeny inému organu, ktorému
a na aky ucel (napr. NR SR na vedomie, schvalenie, vyslovenie sthlasu, EU, prezidentovi
SR)

e (i je potrebné material prerokovat’ do urcitého terminu, dokedy a preco

e dovod nespristuprfiovania aj s odkazom na prislu$né ustanovenie zikona, ak sa
material nemo6Ze spristupnit’ podl’a zakona ¢.211/2000 Z. z. (napr. ,,material obsahuje



osobné udaje podla § 9 zakona ¢. 211/2000 Z. z.", alebo ,material sa tyka rozhodovacej
¢innosti organov ¢innych v trestnom konani podla § 11 ods. 1 pism. d) zdkona ¢. 211/2000
Z.2.")

e pri legislativnych materidloch vyhlasenie, podl'a ¢l. 23 ods. 3 pism. a) legislativnych
pravidiel

(2) Rozsah predkladacej spravy nesmie presiahnut’ dve strany (to sa nevztahuje na pripady
podl'a ¢l. 31 Legislativnych pravidiel vlady SR - poslanecké navrhy zdkonov).
2.2.5 Nalezitosti vlastného materialu

(1) Vlastny material (sprava, koncepcia, informécia a pod.) musi byt’ struény a musi pritom
poskytovat’ presni a komplexnu informaciu o danej problematike. M4 obsahovat’” najmi
analyzu sucasného stavu problematiky, pozitivnych stranok a tendencii i nedostatkov
aich zdkladnych pricin, jasné a redlne urCenie d’alSich cielov a tloh, ako aj spoOsob,
prostriedky a asovy postup ich zabezpecenia. Ak ide o rieSenie zlozitej problematiky, treba
navrhované opatrenia zasadne Clenit’ na opatrenia kratkodobého a dlhodobého charakteru. Ak
existuje moznost rozneho rieSenia, treba uviest ndvrhy vo variantoch s odporucanim
najvhodnejsieho variantu.

(2) V zavere materidlu, resp. oddvodneni treba uviest, ako st navrhované rieSenia
zabezpecené vecne, organizacne a personalne.

(3) Ak ide o problematiku, ktorou sa vlada alebo iné organy uZz zaoberali, treba uviest’ uz
prijaté opatrenia s vyhodnotenim ich doterajSieho plnenia, v pripade nesplnenia tychto
opatreni treba uviest’ jeho pri¢iny, désledky vyvodené voci zodpovednym osobam a opatrenia
na napravu.

2.2.6 Dovodova sprava (vSeobecna cast’ a osobitna ¢ast’)

Nalezitosti dovodovej spravy upravuju legislativne pravidla.

2.2.7 Dolozka zluditePnosti

Pozri prilohu €. 2 k legislativnym pravidlam.

2.2.8 Tabul’ka zhody

Pozri prilohu €. 3 k legislativnym pravidlam.

2.2.9 Dolozka prednosti medzinarodnej zmluvy pred zakonmi (¢l. 7 ods. 5 Ustavy SR)

Pozri prilohu €. 5 k legislativnym pravidlam.

2.2.10 Dolozka vybranych vplyvov a analyzy vplyvov

Pozri jednotn metodiku.
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2.2.12 Transpozi¢na priloha

Jej nélezitosti upravuju ¢l. 4 a ¢l. 34 legislativnych pravidiel.

2.2.13 Navrh vykonavacieho predpisu

(1) Ak sa mad na zdklade zadkona vydat vykonavaci predpis, vlada si mdze vyziadat
od navrhovatela zakona jeho navrh.

(2) Navrhovatel’ zdkona predklada navrh vykonévacieho predpisu vzdy, ak mé nadobudnit’
ucinnost’ sucasne so zdkonom, na zaklade ktorého sa ma vydat’.

(3) V pripade, ze na adaptaciu nariadenia ES alebo rozhodnutia ES bude potrebné prijat,
zmenit, doplnit’ alebo zrusit’ tak zdkon, ako aj vykonavaci pravny predpis, resp. v pripade,
ze smernica je transponovand tak do zakona, ako aj do vykonavacieho pravneho predpisu,
navrhovatel’ predklada na rokovanie vlady SR oba navrhy, a to aj v pripade, Ze nadobudnutie
ucinnosti vykonavacieho pravneho predpisu sa predpoklada v neskorSom termine.

2.2.14 Vyhodnotenie pripomienkového konania

Pozri bod 3.2 tohto metodického pokynu.

2.2.15 Vyhlasenie predkladatel’a

Pozri €l. 12 smernice a ¢l. 23 ods. 3 pism. a) legislativnych pravidiel.

2.3. Technicka Specifikacia jednotlivych ¢asti materialu

(1) Material pripraveny v zmysle platnych pravidiel na predkladanie materidlov na rokovanie
vlady moze obsahovat nasledujice Casti:
e obal materialu
navrh uznesenia vlady alebo ndvrh zdznamu z rokovania vlady
vyhlasenie (podl'a ¢l. 12 smernice a ¢l. 23 ods. 3 pism. a) legislativnych pravidiel)
predkladaciu spravu
navrh uznesenia NR SR
vlastny material (navrh, spravu, koncepciu, informéciu a pod.) spolu s pripadnym
odovodnenim a prilohami
dovodovu spravu
dolozku zlu¢itel'nosti
tabul’ku zhody
dolozku prednosti (v pripade medzinarodnej zmluvy podla ¢lanku 7 ods. 5 Ustavy
SR)
dolozku vybranych vplyvov a analyzy vplyvov
prilohy
transpozi¢na priloha
navrh vykonavacich predpisov
vyhodnotenie pripomienkového konania



(2) Kazdéa cast’ materidlu musi byt vypracovand v samostatnom subore v pozadovanom
formate v zmysle Vynosu Ministerstva financii SR €. 55/2014 Z. z. o Standardoch pre
informacné systémy verejnej spravy, t. j. v PDF. Materidly sa zasielaju v editovatelnom
formate (doc. resp. docx.) avo formate PDF, pricom materidly v obidvoch formatoch su
obsahovo totozné.

(3) V pripade, ze sa na spracovanie elektronickej verzie materialu pouziva aplikacia, ktora nie
je schopna vytvorit’ uvedeny pozadovany format dokumentu, predkladatel’ materialu sa spolu
so svojim odbornym utvarom (spravidla odbor alebo oddelenie informatiky) spoji s odborom
informatiky a elektronickych sluzieb Uradu vlady SR a dohodne spdsob predloZenia
elektronickej formy materidlu tak, aby bolo mozné ho dalej spracovat’ a vkladat’ do
pouzivaného databazového systému.

(4) Pri posielani materidlu v elektronickej podobe prostrednictvom elektronickej posty
sa materidl posle ako prilozeny stbor. V predmete spravy (Subject) musi byt uvedené
rezortné ¢islo materialu a jeho ndzov (resp. ¢ast’ nazvu).

24. Dolezité upozornenia

Predkladatel je povinny:
e v pripade, ze je suCastou nejakej strany materidlu vlastnoruény podpis (predsedu
vlady, podpredsedu vlady, ministra, vedticeho tradu, ...), v elektronickej podobe sa
neuvadza, ale sa nad meno a priezvisko doplni slovo ,,overil*

e ak je sucastou materialu uznesenie NR SR, poslanecky navrh zdkona alebo iny
dokument z NR SR, musi si jeho elektronicki podobu zaobstarat’ predkladatel’
(napr. z webového sidla Narodnej rady SR www.nrsr.sk)

e posielat’ elektronickti podobu materidlov e-mailom (iba v nevyhnutnych pripadoch,
napr. dlhodoby vypadok, resp. nefunkcnost’ siete) je mozné pouZit’ inynosic¢

e dodat’ uznesenie a prilohu k uzneseniu v jednom subore (nie v dvoch, alebo
viacerych)

e prilozZit' ku kazdému informativnemu materidlu navrh ziznamu z rokovania vlady
v pisomnej aj elektronickej podobe

e pri zmene textu v niektorej Casti uz odoslaného materidlu (z dovodu zapracovania
pripomienok, zmien v ramci dodatku, opraveni preklepu alebo inej chyby)
je potrebné ¢o najskor poslat’ na adresu material@vlada.gov.sk celu tato Cast’, napr.
navrh uznesenia, dovodovu spravu (nielen stranu, kde sa udiala zmena). Do e-mailu
je zaroven potrebné presne napisat’ o aku zmenu ide, ku ktorému materidlu sa
vztahuje a postup na vymenu: napr. posielame novi dévodova spravu k materialu
521/2001, ktord ma byt vymenena za povodnu; ak je zmena len v navrhu uznesenia
na zaklade pripomienky prijatej na rokovani vlady, predkladatel nové znenie
uznesenia neposiela

e pri posielani materidlu e-mailom dosledne vyplnit' do predmetu (Subject) nazov
materidlu a rezortné Cislo a do samotného textu e-mailu minimalne tieto udaje
o kontaktnej osobe: meno a priezvisko, utvar, rezort a telefonne ¢islo

e oznacovat’ jednotlivé stibory v ktorych st Casti materidlu jednoznaénym nazvom,
podl’a pravidiel uvedenych v tomto metodickom pokyne

e striktne rozliSovat predkladaciu a dovodovu spravu (pri nadpise aj ndzve stiboru)

e zabezpeCit, aby koreSpondoval pocCet a nazov jednotlivych casti materidlu
s obsahom uvedenym na obale materialu
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e v pripade, ze pri vypracovani materialu pouzil v textovom editore funkciu sledovat’
zmeny, vykonat’ akceptovanie vSetkych zmien pomocou menu: "ndstroje/sledovat
zmeny/prijat’ alebo odmietnut’ zmeny/prijat vsetky" (resp. sa obratit na svojho
informatika so ziadost'ou o pomoc)

3. PRIPOMIENKOVE KONANIE

Pozri ¢l. 10 a 11 smernice a €l. 13 a 14 legislativnych pravidiel.

4. ROKOVANIE VLADY
4.1. Dorucenie materialu

(1) Neutajované¢ materidly sa na rokovanie vlady predkladaji v jednom pisomnom
vyhotoveni (podpisané predkladatel'om pre Gcely archivécie) a v elektronickej forme.

(2) Utajované materialy sa na rokovanie vlady predkladaju len v pisomnej podobe v pocte
vytlatkov zodpovedajicom poctu ¢lenov vlady SR + 2 (z nich 1 podpisany); v elektronickej
forme sa nepredkladaju.

(3) Materialy, ktoré nemozno spristupnit’ z dovodov uvedenych v zdkone ¢. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informaciam (okrem utajovanych materialov) sa na rokovanie vlady
predkladaju len v listinnej podobe v pocte 25 kusov. V elektronickej forme sa nepredkladaju.
Ak materidl mozZno spristupnit’ ¢iastocne, vyznaci predkladatel’ v materidli, ktoré jeho stcasti
moZno a nemozno spristupnit’ a len tie Casti, ktoré nemozno spristupnit’ predlozi predkladatel’
v listinnej podobe v pocte 25 kusov.

(4) Materialy, ktoré¢ vlada berie len na vedomie (informativne materidly) sa na rokovanie
vlady predkladaji v jednom pisomnom vyhotoveni podpisanom predkladatelom na ucely
archivacie a v elektronickej forme.

(5) Materialy uréené na vyjazdové rokovanie vlady sa predkladaji na Urad vlady SR v jednom
pisomnom vyhotoveni podpisanom predkladatelom na tcely archivacie a v elektronickom
vyhotoveni

(6) Material uvedeny v odseku 1, 4 a 5 doruci predkladatel’ v zmysle Rokovacieho poriadku
a Smernice na Urad vlady SR v pisomnej podobe. Elektronicka podobu je potrebné zaslat
prostrednictvom portdlu a aj na e-mailovi adresu material@vlada.gov.sk. Do predmetu
e-mailu (Subject) je potrebné napisat’ nazov materialu a rezortné ¢islo a do samotného textu
e-mailu minimalne tieto udaje o kontaktnej osobe na rezorte, ktord material v elektronickej
podobe pripravovala, resp. je zodpovedna za jeho technické vyhotovenie a ktora bude
k dispozicii v pripade, Ze material nie je v poZadovanom formate, resp. Citatelny: meno
a priezvisko, tutvar, rezort a telefonne cislo. Elektronicki podobu materidlu je mozné
v nevyhnutnych pripadoch dorudit’ aj na elektronickom nosi¢i. V takomto pripade uvedie
predkladatel’ vySSie spominané udaje o kontaktnej osobe (meno a priezvisko, utvar, rezort
a telefonne Cislo) na obale elektronického nosica. Zhodu pisomnej a dorucenej elektronicke;j
podoby materidlu garantuje predkladatel’.

(7) Zarad’'ovanie materidlov do navrhu programu rokovania vlady a jeho zverejiiovanie
upravuje smernica.

(8) Tvorba dodatku k navrhu programu rokovania vlady upravuje ¢l. 16 odsek 2 smernice.
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4.2 Vytvaranie programu rokovania (program rokovania)

Vytvaranie ndvrhu programu rokovania vlady upravuje ¢l. 2 odsek 9 a ¢l. 16 odsek 1
smernice.

4.3 Spristuprfiovanie materialov

(1) Zamestnanec Uradu vlady SR, ktory je zodpovedny za zverejiiovanie materialov
na rokovanie vlady (d’alej len ,,zodpovedny zamestnanec*), zaradi material v elektronickej
podobe do informacného systému, ktorym sa material vlozi do databazy. Ak nebude material
pripraveny podl'a pokynov a poziadaviek na technické spracovanie, nebude na rokovanie
vlady zaradeny. Materidl po vloZeni do databidzy bude spristupneny na webovej stranke
Uradu vlady SR.

(2) Ak predkladany neutajovany materidl nemozno spristupnit z ddvodov uvedenych
v zédkone ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam, material sa predlozi len
v pisomnej podobe v pocte 25 vyhotoveni, predkladatel’ na obale materialu v pravom hornom
rohu uvedie slovo ,NESPRISTUPNOVAT“ a v predkladacej sprive uvedie dovod
nespristupiiovania aj s odkazom na prisluSné ustanovenie zdkona ¢. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informaciam. Ak predkladatel' takto neozna¢i materidl, ktory
nemozno spristupnit’, nesie zodpovednost’ za jeho spristupnenie. V ndzve takéhoto materialu

nesmu byt’ tidaje, ktoré nemozno spristupnit’.

(3) Ak materidl uvedeny v odseku 2 mozno spristupnit’ Ciastocne, vyznaci predkladatel
na obale materidlu v pravom hornom rohu podc¢iarknuté slovo L, NESPRISTUPNOVAT «.
Na prvej strane kazdej Casti materidlu v pravom hornom rohu vyznaci, ¢i tato ¢ast mozno,
alebo nemozno  spristupnit’  slovami _NESPRISTUPNOVAT*, alebo ,MOZNO
SPRISTUPNIT*. Ak v niektorej ¢asti materialu nemozno spristupnit’ len ¢ast’ textu, oznadenie
,NESPRISTUPNOVAT* na prvej strane tejto &asti sa pod&iarkne a pod¢iarkne sa aj prislusna
Cast’ textu, ktory nemoZno spristupnit’. Tento material sa predlozi v pisomnej podobe v pocte
25 vyhotoveni v kompletnom zneni a v elektronickej podobe sa dorucia len tie Casti materialu,
ktoré mozno spristupnit’.

4.4 Vysledky rokovania vlady (uznesenia a zaznamy)

(’1) Pocas rokovania vlady zodpovedny zamestnanec podl'a informécii odboru vladnej agendy
Uradu vlady SR priebezne zverejiiuje vysledok rokovania k jednotlivym bodom programu.

(2) Material sa oznaci ako:

schvaleny
Vlada schvalila material ako celok.

schvaleny s pripomienkami
Vléada schvalila materidl v zneni pripomienok, ktoré boli vznesené na rokovani vlady.

schvaleny s pripomienkou
Vlada schvalila material v zneni jednej pripomienky, ktora bola vznesena na rokovani vlady.

suhlasi

Vlada suhlasi s poslaneckym navrhom zékona.
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vzaty na vedomie

Vlada vzala material na vedomie v predlozenom zneni.

vzaty na vedomie s pripomienkami

Vlada vzala material na vedomie v zneni pripomienok, vznesenych na rokovani vlady.

vzaty na vedomie s pripomienkou

Vléada vzala materidl na vedomie v zneni jednej pripomienky, vznesenej na rokovani vlady.

neschvaleny

Vl1ada neschvalila material ako celok.

nesuhlas

Vléada nesuhlasi s poslaneckym navrhom zakona.

vypusteny

Material bol vypusteny z navrhu programu dodatkom névrhu programu alebo na zaciatku
rokovania vlady pocas schvalovania programu.

vrateny

Vlada v priebehu rokovania vratila predkladatel'ovi material na dopracovanie formou dodatku
alebo nového znenia alebo prerokovanie v poradnom organe.

stiahnuty

Predkladatel” stiahol material z programu rokovania.

rokovanie prerusené

Vlada prerusila prerokiivanie materialu s tym, Ze rokovanie o ilom bude pokrac¢ovat’ neskor.

odloZeny

Vlada bez rokovania o materiali tento odlozila na iné rokovanie vlady.

znenie so zapracovanymi pripomienkami

Vystaveny material je dopracovany v zmysle pripomienok prijatych na rokovani vlady.

stuhlasi s pripomienkami

Vlada stihlasila s materidlom v zneni pripomienok prijatych na rokovani vlady.

suhlasi s pripomienkou

Vlada suhlasila s materialom v zneni pripomienky prijatej na rokovani vlady.

(3) Odbor vladnej agendy Uradu vlady SR po rokovani vlady vyhotovi kone¢né znenie
uzneseni a zodpovedny zamestnanec zabezpeci ich spristupnenie na webovom sidle Uradu
vlady SR.

11



(4) Odbor vladnej agendy Uradu vlady SR vyhotovi zaznam z rokovania vlady a zodpovedny
zamestnanec zverejni tento zaznam na webovom sidle Uradu vlady SR.

(5) V pripade, Ze bol material schvaleny s pripomienkami, predkladatel zabezpeci
zapracovanie pripomienok do materidlu a pisomne (1 kus podpisany predkladatelom
zodpovednym za pripravu a predloZenie materidlu so sprievodnym listom) a elektronicky
posle do 7 dni na adresu material@vlada.gov.sk cela Cast’ resp. Casti, ktorych sa tieto Gpravy
tykaja, napr. predkladaciu spravu, vlastny material (nielen stranu, resp. strany, kde sa udiala
zmena). Na technické spracovanie platia pokyny a poziadavky podla casti 2.3 tohto
metodického pokynu. Do e-mailu je zaroven potrebné presne napisat’, ze ide o zaslanie Casti
materidlu so zapracovanymi pripomienkami, ku ktorému materialu patria a postup na vymenu:
napr. posielame dovodovu spravu so zapracovanymi pripomienkami k materidlu 521/2001,
ktora ma byt vymenend za povodnu. Ak je zmena len v navrhu uznesenia na zaklade
pripomienky prijatej na rokovani vlady, predkladatel’ nové znenie uznesenia neposiela.

4.5 Zvukovy zaznam z rokovania
(1) Zvukovy zaznam z rokovania vlady vyhotovuje odbor vladnej agendy Uradu vlady SR.

Eviduje, uschovava, spristupiiuje a vyrad’uje ho odbor informatiky a elektronickych sluzieb
Uradu vlady SR (d’alej len ,,OIES®).

(2) Zvukovy zdznam si mézu vypocut’ uéastnici rokovania vlady, zamestnanci Uradu vlady
SR a predkladatel'om materidlu poverené osoby, ak sa potrebuju oboznamit’ s pripomienkami
a prijatymi zadvermi k materidlu, aby ho mohli upravit' v sulade s vysledkom rozhodnutia
vlady.

(3) Vypocut’ si zvukovy zdznam z rokovania vlady mozZno len na zaklade pisomnej Ziadosti
Clena vlady, Statneho tajomnika, generdlneho tajomnika sluzobného turadu ministerstva,
riaditel'a kanceldrie ministra, predsedu alebo podpredsedu iného ustredného orgénu Statnej
spravy, in¢ho predkladatel'a materidlu na rokovanie vlady alebo osoby, ktora ho zastupuje
alebo riaditel’a Gtvaru Uradu vlady SR pre zamestnanca Uradu vlady SR. V Ziadosti sa uvedie
datum rokovania vlady, bod rokovania, nazov materidlu, kto si zdznam vypocuje (meno,
priezvisko, funkcia, telefonicky kontakt) a podpisova dolozka. Ziadost sa zaSle emailom
Kancelarii vedticeho Uradu vlady SR; po odstihlaseni Ziadosti si ziadatel telefonicky dohodne
s odborom vladnej agendy d’al§i postup vo veci vypocutia. Origindl ziadosti sa odovzda
na Urade vlady SR pred vypo¢utim zaznamu, ktory ho pripoji k zvukovému zaznamu, alebo
ako zdovodnenie na otvorenie obalu zvukového zdznamu.

(4) Sthlas k vypocutiu zvukového zdznamu z rokovania vlady vydava vedaci Uradu vlady
SR.

(5) Z vypocutého zvukového zaznamu je mozné vyhotovit’ poznamky alebo pisomny zaznam.
Kopia zvukového zdznamu sa nesmie vyhotovit'.

4.6 Predkladanie materialov Narodnej rade SR

(1) Vlada musi prerokovat’ kazdy material, ktory predlozi na rokovanie Néarodnej rady SR.
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(2) Predkladatel’ upravi materidl podla zaverov rokovania vlady, ozna¢i ho cislom tlace
vyziadanym z Kanceldrie Nérodnej rady Slovenskej republiky a predlozi do piatich
pracovnych dni od rokovania vlady pocet vytlackov uréenych Narodnou radou SR?* cez
podateltiu Uradu vlady Slovenskej republiky predsedovi vlady na podpis. Vzor obalu
materidlu je zverejneny na webovej stranke https://www.nrsr.sk/web/Static/sk-
SK/NRSR/Doc/zd_efpdm.pdf. Jeden z vytlackov na obale podpise v 'avom dolnom rohu
predkladatel’, v pravom hornom rohu za bezchybnost’ spracovatel’ materidlu a pri vladnych
navrhoch legislativneho charakteru bezchybnost' v pravom hornom rohu osved¢i aj sekcia
vladnej legislativy Uradu vlady Slovenskej republiky.

(3) Odbor vladnej agendy Uradu vlady SR zabezpeéi vyhotovenie a podpisanie sprievodného
listu predsedu vlady predsedovi Narodnej rady SR, prilozenie uznesenia vlady
k sprievodnému listu a podpis predlozenych vytlackov materilu.

(4)Predkladatel’ zabezpeci dorucenie sprievodného listu, uznesenia vlady, vytlackov materidlov
v listinnej podobe, vratane poctu podpisanych vytlackov, v pocte uréenom Narodnou radou
Slovenskej republiky,’/ do podatelne Narodnej rady SR. Predkladatel doru¢i material aj
v elektronickej forme. Elektronickd forma podavania a doruCovania materidlov Kancelarii
Narodnej rady Slovenskej republiky je  zverejnena na webovej adrese
https://www.nrsr.sk/web/Static/sk-SK/NRSR/Doc/zd_efpdm.pdf. Vzor zaznamu o doruceni
materidlu  Kanceldrii  Narodnej rady SR je zverejneny na  webovej adrese
http://www.nrsr.sk/web/default.aspx?sid=nrsr/formulare. Druhy origindl sprievodného listu
predsedu vlady s potvrdenim o prevzati materidlu podatelfiou Néarodnej rady SR predkladatel
bezodkladne vrati odboru vladnej agendy Uradu vlady SR.

3" Legislativne pravidla tvorby zdkonov schvilené uznesenim Narodnej rady Slovenskej
republiky z 18. decembra 1996 ¢. 519 v zneni uznesenia Narodnej rady Slovenskej
republiky zo 6. novembra 2008 ¢. 1146 a uznesenia Narodnej rady Slovenskej republiky
zo 16. maja 2018 ¢. 1169. Elektronickda forma podévania a dorucovania materidlov
Narodnej rade Slovenskej republiky schvalend uznesenim Narodnej rady Slovenskej
republiky ¢. 1146/2008 v zneni uznesenia Narodnej rady Slovenskej republiky zo 16.
maja 2018 ¢. 1169
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5. UZNESENIA

5.1 Navrh uznesenia vlady SR — zasady pripravy

Pri priprave ndvrhu uznesenia vlady SR je nutné dodrzat’ nasledujuce zasady:

Prva strana

(1) Prva strana obsahuje slova ,,navrh uznesenia vlady Slovenskej republiky®, ndzov navrhu
uznesenia a informac¢ny blok.

Nazov uznesenia

(2) V nazve navrhu uznesenia sa uvadza cely neskrateny ndzov uznesenia, ktory je totozny
s ndzvom materidlu uvedenym na obale.

Informacny blok
(3) V ,,Informa¢nom bloku" st uvedené informacie, ktoré identifikuji uznesenie vlady:

Cislo uznesenia:
Zo dna:

Cislo materialu:
Predkladatel’:

Cislo uznesenia je poradové &islo, ktoré sa mu prideli po jeho schvaleni vladou (vyplni odbor
vladnej agendy Uradu vlady SR).

Zo dia je datum zasadnutia vlady SR, na ktorom uznesenie prijala (vyplni odbor vladnej
agendy Uradu vlady SR).

Cislo materialu je &islo, pod ktorym je material evidovany na Urade vlady SR (vyplni odbor
vladnej agendy Uradu vlady SR).

Predkladatel’ je predkladatel’ materidlu na rokovanie vlady. Ak material predkladaju viaceri
predkladatelia, predkladatel, ktory je zodpovedny za pripravu a predlozenie materialu
na rokovanie vlady, je v zozname predkladatel'ov uvedeny na prvom mieste.

Ak névrh uznesenia je potrebné oznacit’ stupniom utajenia ,,Prisne tajné¢" alebo ,,Tajné", tento
sa uvedie (Cervene) v pravom hornom rohu a pravom dolnom rohu na kazdej strane. Stupeii
utajenia ,,.Doverné* alebo ,,Vyhradené* sa uvedie (Cervene) v pravom hornom rohu prvej
strany ndvrhu uznesenia. V pravom hornom rohu sa slovom ,,Nespristupfiovat* ozna¢i navrh
uznesenia, ktory sa nemoze zverejnit’ z dovodov uvedenych v predkladacej sprave.

Za informa¢nym blokom nasleduje slovo ,,V1ada* a za nim ¢asti navrhu uznesenia.

Cast’
(4) ,,Cast™ vyjadruje, ,,¢o vlada robi" (napr.: ,,berie na vedomie", ,ukladad", ,,vymentuva"

apod.). Casti su oznacované velkymi pismenami abecedy v poradi od zaciatku uznesenia
(napr.: A. berie na vedomie; B. uklad4; C.... a pod.).

Bod

(5) ,,Cast™ sa ¢leni na »Body*, ktoré tvoria bloky: ,,Zodpovedna osoba", ,,Text" a ,,Termin".
V ramci ,,Bodu" sa nemusia vyskytovat’ vSetky tri bloky sucasne.

(6) Ak ,,Cast™ definuje Cinnost’ vlady slovom ,,ukladad®, ,,Bod* je tlohou, ktort vlada ulozila
zodpovednej osobe, co mé zodpovedna osoba vykonat’, aby bol dosiahnuty zamervlady.

14



(7) Ak je ,,Bod* uloha, spravidla obsahuje vSetky tri bloky ,,Bodu®, t. j. ,,Zodpovedna osoba“,
,,Lext“ a, Termin®,

Zodpovedna osoba

(8) ,,Zodpovedna osoba" je blok, ktory jednoznacne definuje, koho sa ,,Bod" tyka. M6zu byt
uvedené aj viaceré zodpovedné osoby s tym, ze kazda je uvadzand na novom riadku. Ked’ su
k ulohe uvedené viaceré zodpovedné osoby z textu ulohy musi vyplyvat, ¢i ulohu plni kazda
zodpovednd osoba samostatne, alebo ulohu plnia spolo¢ne, priCom zodpovednd osoba
uvedend na prvom mieste je gestor. Ak pri plneni ulohy maji spolupracovat” zodpovedné
osoby, tieto sa uvadzaji priamo do textu tulohy.

(9) Zodpovednou osobou, ktorej vlada ukladd splnenie tlohy z uznesenia je napr. predseda
vlady, podpredsedovia vlady, ministri, predsedovia ostatnych ustrednych organov Statnej
spravy, prednostovia okresnych tradov.

(10) Pripustné su aj zauzivané skupinové oznacenia osob s tym, ze jednotlivé zodpovedné
osoby musia byt jednozna¢ne vopred definované a nemenné pre skupinové oznacenie:
»clenovia vlady*, ,,ministri®, ,,predsedovia ostatnych ustrednych organov Statnej spravy* (tyka
sa vietkych ostatnych tistrednych organov $tatnej spravy, teda aj napr.: vediceho Uradu vlady
SR, riaditel'a Narodného bezpecnostného tiradu), prednostovia okresnych tiradov, spravcovia
d’al$ich rozpoctovych kapitol.

(11) V ramci jednej ,,Casti" sa blok ,,Zodpovedna osoba" vztahuje ku vietkym nasledovnym
,Bodom", ktoré neobsahuju blok ,,Zodpovedna osoba" az do najbliz§iecho vyskytu bloku
»Zodpovedna osoba".

(12) Blok ,,Zodpovedné osoba", t. j. osoba, osoby, alebo skupinové oznacenie zodpovednych
0s0b sa necisluje.

Text

(13) ,,Text" je blok, ktory obsahuje presné znenie toho, na ¢om sa vlada uzniesla, tlohy
zodpovednym osobam, ulohy alebo opatrenia, ktoré sa odporti€aji inym orgédnom
(inStithciam).

(14) Kazdy ,,Text" je Cislovany v poradi od zaciatku ,Casti", v ktorej sa nachadza. Cislo
,Textu" obsahuje abecedné pismeno ,,Casti" a jeho poradové &islo (napr. B.1., B.2.). ,.Bod" je
¢islovany aj vtedy, ked’ sa v ,,Casti" nachadza len jeden ,,Bod" (napr.: A.1.).

(15) Cislovanie v ndvrhu uznesenia je maximalne dvojuroviiové. Cisluju sa iba ,,Casti*
a bloky ,, Text®.

(16) Ulohy mozno uviest len v ramci ,,Stran ndvrhu uznesenia“ (nie v prilohe ani vo vlastnom
materiali). Kazdy ,,Bod“, ktory je tuloha, ma jednoznacne uvedené¢ho nositela ulohy
(,,Zodpovedna osoba*), presné znenie (,,Text™) a termin plnenia (,,Termin*).

(17) V. ramci navrhu uznesenia sa nesmie pouzivat delenie slov na konci riadku,
zvyraziiovanie slov vkladanim medzier medzi jednotlivé pismena slova (napr.: u k 1 a d 4)
a pisanie textu v tabul’kéach.

(18) Ak predkladatel’ navrhuje zrusit uznesenie vlady, v ndvrhu uznesenia uvedie Cislo
anazov zruSovan¢ho uznesenia. Ak predkladatel’ navrhuje zru$it' bod uznesenia, v névrhu
uznesenia uvedie oznacenie bodu (napr. B.1., C.3.) a text tohto bodu.
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Termin
(19) ,,Termin* je blok, ktory urcuje charakter ulohy:

- terminovanad - s jednozna¢ne ur¢enym terminom (napr.: ,,do 31. decembra 2001¢)
- neterminovand — ak je namiesto konkrétneho datumu pod blokom uvedené ,,priebezne®,
a ,,trvale* alebo bez oznacenia.

Ak je potrebné ulohu sledovat’ v urcitej periodicite, uvedt sa datumy, ku ktorym je potrebné
ulohu splnit’ a vyhodnotit. To znamena, Ze namiesto ,,Stvrtrocne* alebo ,,rocne* a pod., o su
slova, ktoré maju byt stcastou textu ulohy, terminom plnenia ulohy je: napr. ,,do 31. 3.,
do 30.6., 30.9., 31.12.“ alebo aj ,do 22.4. 22.7., 22.10., 22.1.“, konkrétny datum
je mozné prispdsobit’ diiu najblizSieho rokovania vlady, pripadne prispdsobit’ inému zameru,
vyplyvajlicemu z textu ulohy.

U trvalych uloh sa namiesto terminu splnenia uvadza slovo ,trvale", alebo ,,priebezne".
Vyhodnocovanie takychto tloh sa vykonava k 30. 6. a 31. 12. podl'a éasti Datum povinného
splnenia v Casti 5.3.2. Hlasenie o plneni tloh z uznesenia vlady SR.

Nie je pripustné, aby bol termin urceny takto:

- nejednozna¢nou formulédciou, ktord je mozné vyjadrit konkrétne stanovenym datumom,
ku ktorému treba tlohu splnit’ a vyhodnotit’:
(napr.: ,,v IL. polroku 2001 nahradit’ slovami ,,do 31. decembra 2001
»,minimalne jedenkrat ro¢ne do 28. 2. nasledujiceho roka za rok uplynuly* nahradit
slovami ,,do 28. februara kazdoro¢ne*.
V tomto pripade sa navyse dostal do terminu text ,,za rok uplynuly*, ktory mal byt’ sucast'ou
textu Ulohy). UPOZORNENIE: Predmetnd tloha sa vyhodnocuje vZdy v tom S$tvrtroku,
do ktorého termin plnenia tlohy spada.

Blok ,,Termin" sa necisluje. Termin musi byt uvedeny ako samostatny blok a nemoéze byt’
stcastou bloku ,,Text", alebo vyplyvat’ z kontextu. Text terminu sa piSe kurzivou.

Zaver navrhu uznesenia

(20) Zaver navrhu uznesenia obsahuje bloky ,,Vykonaji" a ,,Na vedomie". Navrh uznesenia
nemusi vZdy obsahovat oba tieto bloky; zavisi to od textu celého navrhu uznesenia.

Vykonaju

(21) Obsahuje zoznam vsetkych ,,Zodpovednych osob", pre ktoré vyplyvaji tlohy z uznesenia
a nachadza sa na konci navrhu uznesenia. Kazdd ,Zodpovedna osoba" sa uvadza
na samostatny riadok.

Na vedomie

(22) Obsahuje zoznam vsetkych orgdnov (institucii) alebo osdb, pre ktoré su v uzneseni
odporucané ulohy, alebo opatrenia, alebo sa im uznesenie vlady po prijati dava na vedomie.

(23) Kazda osoba alebo organ (institucia) sa uvadza na samostatny riadok.
Strany priloh

(24) Ak uznesenie obsahuje ,,Strany priloh", potom zacinaju vzdy na novej strane. V texte
uznesenia musi byt uvedeny odkaz na prilohu uznesenia.

(25) Ulohy vyplyvajice z navrhu uznesenia nesmu byt uvedené v ziadnej z priloh navrhu
uznesenia, ale musia byt uvedené v ramci ,,Stran uznesenia".
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(26) Prilohy mézu obsahovat’ 'ubovol'nu textovu alebo obrazovu informaciu (napr. zésady,
zoznamy, harmonogramy, tabul’ky a pod.)

(27) Priloha uznesenia musi obsahovat v pravom hornom rohu na prvej strane prilohy
oznacenie (napr.: priloha ¢. 1 k uzneseniu vlady SR ¢. 617/2000) a nazov prilohy (napr.
»Z0znam novozacinajucich stavieb®).

5.2 Uznesenie

Kone&né znenie uzneseni vyhotovi po rokovani vlady SR odbor vladnej agendy Uradu vlady
SR a zodpovedny zamestnanec zabezpedi ich spristupnenie na webovom sidle Uradu vlady
SR. , Nespristuptiované* uznesenie vlady doru¢i odbor vladnej agendy Uradu vlady SR ¢lenom
vlady a nositel'om uloh.

5.3 Hlasenie o plneni ulohy z uznesenia vlady SR

Do sprevadzkovania softvéru na jednotné predkladanie hlaseni o plneni uzneseni vlady
z jednotlivych §tatnych organov, umoziujuceho nasledni kontrolu Uradom vlady SR,
je potrebné hlasenia doruovat’ sekcii kontroly Uradu vlady SR prostrednictvom elektronicke;
schranky Ustredného portalu verejnej spravy, ako aj prostrednictvom elektronickej posty
na adresu: hlasenie(@vlada.gov.sk alebo na inom nosi¢i vo formate PDF (nie ako obrazok, ale
textovy subor), *.docx; * xIsx.

5.3.1 Zasady zasielania hlaseni:

(1) Hlasenie o plneni terminovanej Glohy s presne ur¢enym terminom plnenia sa doruci sekcii
kontroly Uradu vlddy SR najneskdér do 15. kalendarneho dna po skonceni kalendarneho
Stvrtroka, v ktorom mé iloha vladou SR urceny termin plnenia.

(2) Terminovana tloha sa vyradi z evidencie dilom splnenia alebo zruSenia vladou.

(3) V pripade nesplnenia terminovana Uloha zostava nad’alej v evidencii a vyhodnocuje sa
v rdmci hlasenia o plneni tloh v nasledujicom Stvrtroku, resp. v pripade ndhradného terminu
plnenia tlohy, ktory ur¢i vlada, resp. predseda vlady, v hlaseni o plneni tloh v prislusSnom
Stvrtroku.

(4) Hlasenie o priebeznom plneni neterminovanej ulohy, t. j. priebeznej, resp. trvalej ulohy, sa
doruci sekcii kontroly Uradu vlady SR periodicky polro¢ne a to do 15. kalendarneho dina
po skonceni 1. a 3. Stvrtroka, t. j. v termine do 15. 4. a 15. 10. kazdorocne.

(5) Neterminovana uloha zostdva v evidencii, kym nie je v plnom rozsahu splnend alebo
zruSena vladou.

(6) K hlaseniam o plneni vSetkych splatnych tloh z uzneseni vlady v prislusSnom obdobi sa
pripoji  tabulkovy sumdr, ktorého tvar je zverejneny na webovej stranke
http://www.vlada.gov.sk/sablony-a-vzory/ .

(7) V zavere hlaseni sa uvedie meno, telefonne Cislo a elektronicka adresa osoby, ktora
je zodpovedna za obsahovll a formalnu spravnost’ hldsenia o plneni uloh vyplyvajucich
z uzneseni vlady SR a zasielanie hlasenia o plneni za prisluSny Ustredny orgén Statnej spravy,
krajsky urad, resp. iny Statny organ.

(8) Za spravnost’ obsahu a formy zodpoveda autor.
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5.3.2 V tvare hlasenia o plneni ulohy z uznesenia vlady je nutné presne uvadzat’ vSetky
nasledujuce nalezitosti a dodrzat’ ich presné poradie:

CISLO UZNESENIA: 4-miestne &islo uznesenia (napr. 0001, 0025, 0238, 1115)

DATUM PRIJATIA UZNESENIA: DD.MM.RRRR (defi, mesiac, rok — napr. 02.01.2002)
UPLNE OZNACENIE ULOHY: (napr. C.3.)

ZNENIE ULOHY: presny text ulohy, ktor vlada uklada v prislu$nom uzneseni

U0SS: skratka nazvu tstredného organu $tatnej spravy, krajského tradu, resp. iné¢ho $tatneho
organu (napr.: MH SR, MDV SR, SSHR SR, SU SR, KU Trencin)

ZODPOVEDNY UTVAR: (neskrateny nazov sekcie, odboru ...)

ZODPOVEDNA OSOBA UOSS: - uvadza sa priezvisko, meno, titul pracovnika prisluiného
UOSS, ktorému bolo ulozené plnenie tlohy vyplyvajucej z uznesenia vlady SR (napr.: Novak
Jan, Mgr.)

DATUM POVINNEHO SPLNENIA: DD.MM.RRRR (def, mesiac, rok — napr.: 31.03.2002)

-je presny datum, kedy musi byt splnena terminovana uloha z uznesenia vlady. V pripade
neterminovanej ulohy, t. j. tlohy, pre ktoru nie je stanoveny presny termin splnenia, sa uvedie
termin konca kalendarneho polroka, ku ktorému sa tloha vyhodnoti.: t.j. 30. 06. RRRR
alebo 31. 12. RRRR

Poznamka: ak ma tloha dva a viac terminov, napriklad:

»predloZit’ na rokovanie vlady ndvrh pravneho predpisu, ktorym sa zabezpeci prebratie
smernice Rady (EU) 2017/2455 z 5. decembra 2017, ktorou sa meni smernica 2006/112/ES
a smernica 2009/132/ES, pokial’ ide o urcité povinnosti tykajuce sa dane z pridanej hodnoty
pri poskytovani sluZieb a predaji tovaru na dial’ku

do 30. juna 2018 (tyka sa ¢lanku 1 smernice)
do 31. decembra 2019 (tyka sa ¢lankov 2 a 3 smernice)*

terminom vyhodnotenia je posledny termin plnenia ulohy

DATUM POVINNOSTI HLASENIA: DD.MM.RRRR (defi, mesiac, rok — napr.: 10. 04. 2002)
*nepovinny udaj

- je presny datum, kedy musi byt zaslané prvé hlasenie o plneni ulohy (terminovanej aj
neterminovanej). Uvadza sa z toho dovodu, aby bol prehl'ad, kedy bola uloha prvykrat
hodnotena (aj v dalSich hlaseniach u terminovanych uloh s viacerymi terminmi plnenia
a u neterminovanych uloh uviest’ datum prvého hlasenia).
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STAV PLNENIA:

a) terminovana tuloha:

uloha splnend v termine — alebo: uloha splnend oneskorene — alebo: iloha nesplnené — alebo:
uloha zrusend. V pripade, ze sa predseda vlady nevyjadri k pozadovanej zmene terminu
plnenia, resp. vlada neprerokuje navrh na zrusenie tlohy, zmenu gestora alebo obsahu ulohy,
je nutné ulohu evidovat’ nad’alej ako nesplnent az do kone¢ného rozhodnutia.

b) neterminovana tloha:

uloha sa priebezne plni — alebo: illoha sa neplni— alebo: loha zrusena.

DATUM SKUTOCNEHO SPLNENIA: DD.MM.RRRR (def, mesiac, rok napr.: 15. 03. 2002)

je presny datum, kedy bola splnend terminovana Uloha, alebo kedy bola priebeznd uloha
vyradena zo zoznamu sledovanych tloh prislusného UOSS. Neuvadza sa v pripade, Ze iloha
nie je splnena, alebo ide o neterminovanu (priebeznu, trvald) ulohu.

TEXT HLASENIA O PLNENI ULOHY - v ramci tejto Gasti uviest’ konkrétne vecné plnenie
ulohy.

Nie je pripustné, aby sa text obmedzil iba na konstatovanie ,,iloha je splnena“ u terminovanych
uloh) alebo ,,uloha sa plni*“ (u neterminovanych tloh).

V pripade nesplnenia tlohy sa uvedu konkrétne pri¢iny nesplnenia, ako aj prijaté opatrenia
na odstranenie tychto pri¢in v zdujme splnenia ulohy. Nie je pripustné, aby sa text obmedzil
iba na konStatovanie ,,uloha nesplnena®, alebo ,,predseda vlady bol poziadany o odklad
terminu plnenia ...“ alebo ,,vlade bol predloZeny ndvrh na zrusenie ulohy ...*.

5.4 Kontrola plnenia uloh z uzneseni vlady SR

Systém Kontroly plnenia iiloh z uzneseni vlady Uradom vlady SR

(1) Zamerom vytvorenia elektronického systému predkladania tloh do navrhov uzneseni

vlady a naslednej kontroly plnenia tychto tloh je integracia a racionalizacia nasledujucich

¢innosti:

1. Zaslanie navrhu uznesenia v elektronickej forme z prislusného UOSS na Urad vlady SR.

2. Vznik uznesenia vlady SR z navrhu uznesenia na odbore vladnej agendy Uradu vlady SR.

3. Vlozenie uznesenia vlady SR a uloh z neho vyplyvajucich do elektronického systému
kontroly na Urade vlady SR.

4. Zaslanie elektronického hlasenia o plneni tlohy z UOSS na Urad vlady SR.

5. Vytvéranie a zasielanie odpoétov za jednotlivé UOSS na Urad vlady SR v elektronickom
tvare.

6. Kontrolu plnenia tilohy na sekcii kontroly Uradu vlady SR aUOSS.

7. Vytvéranie a vyuzivanie informacného systému o uzneseniach a tlohach z nich
vyplyvajtcich pre UOSS cez siet GOVNET.

(2) Systém bude pracovat’ s uzneseniami vlady SR a tlohami z nich vyplyvajicimi, ktoré
nie si oznacené ako Prisne tajné, Tajné, Doverné, Vyhradené alebo Nespristupnovat'.

(3) Vznik, distribtcia, zasielanie hlaseni a odpoctov, kontrola plnenia uloh z uzneseni
a spristupniovanie uzneseni oznacenych ako Prisne tajné, Tajné, Doverné, Vyhradené alebo
Nespristupiiovat’ sa nemeni a budu zabezpeCované sposobom platnym pre dokumenty
obsahujuce utajované skuto¢nosti alebo ktoré nemozno spristupnit’.
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6. ZAVERECNE USTANOVENIA
(1) ZrusSuju sa:

e Metodicky pokyn vediiceho Uradu vlady SR z decembra 2000 — , Predkladanie
a zverejnovanie materidlov na rokovanie vlady SR elektronickou formou®,

e Metodicky pokyn vedicej Uradu vlady SR z juna 1996 — ,,Navrh uznesenia vlady
SRCC

e Metodicky pokyn veducej Uradu vlady SR z juna 1996 — ,,Uznesenia vlady
Slovenskej republiky*

e Metodicky pokyn veducej Uradu vlady SR z juna 1996 — , Hlasenie o plneni tilohy
z uznesenia vlady SR*

e Pokyn vedaceho Uradu vlady SR, ktory sa upravuje postup pri oboznamovani sa
so zvukovymi zdznamami z rokovani vlady SR

(2) Tento metodicky pokyn nadobtda Gc¢innost’ 1. novembra 2001.

(3) Metodicky pokyn z 25. septembra 2002, ktorym sa meni a doplia metodicky pokynu
na pripravu a predkladanie materidlov na rokovanie vlady SR rozoslany vediicim Uradu vlady
SR listom ¢. 6655/2001 — UV z 23. oktobra 2001 nadobudol u¢innost’ 1. novembra 2002.

(4) Metodicky pokyn z 5. januara 2004, ktorym sa meni a dopiia Metodicky pokyn
na pripravu a predkladanie materidlov na rokovanie vlady SR na zdklade novelizacie
Legislativnych pravidiel vlady SR v stlade s ulohou vyplyvajlicou z uznesenia vlady SR
¢. 1286 z 27. novembra 2002 k sprave o stave pristupovych rokovani vlady SR s EU
anosnych ulohach z hl'adiska negociacnych zavidzkov SR, schvélenej uznesenim vlady SR
¢. 1097 z 19. novembra 2003 nadobudol u¢innost’ 1. februara 2004.

(5) Metodicky pokyn zo 16. marca 2004, ktorym sa meni a dopiia Metodicky pokyn
na pripravu a predkladanie materidlov na rokovanie vlady SR nadobudol u¢innost’ 1. aprila
2004.

(6) Metodicky pokyn z 1. februara 2005, ktorym sa meni a dopiia Metodicky pokyn
na pripravu a predkladanie materidlov na rokovanie vlady SR nadobudol G¢innost’ 1. marca
2005.

(7) Metodicky pokyn z 8. decembra 2005, ktorym sa meni a dopliia Metodicky pokyn
na pripravu a predkladanie materidlov na rokovanie vlady SR nadobudol ucinnost’ 1. januéra
2006.

(8) Metodicky pokyn veduceho Uradu vlady SR &. 7 zo dia ...2008, ktorym sa meni a dopina
Metodicky pokyn na pripravu a predkladanie materidlov na rokovanie vlady SR z oktobra
2001 v zneni neskorSich zmien nadobudne tc¢innost’ 1. jula 2008.

(9) Metodicky pokyn veduceho Uradu vlady SR ¢&. 8 zo dia ...2008, ktorym sa meni a dopina
Metodicky pokyn na pripravu a predkladanie materidlov na rokovanie vlady SR z oktobra
2001 v zneni neskorsich zmien nadobudne u¢innost’ 1. novembra 2008.

(10) Metodicky pokyn veduceho Uradu vlady SR €. 9 zo dita 17. aprila 2009, ktorym sa meni
a doplna Metodicky pokyn na pripravu a predkladanie materidlov na rokovanie vlady SR
z oktobra 2001 v zneni neskorSich zmien nadobudne Gc¢innost’ 1. maja 2009.

(11) Metodicky pokyn vediceho Uradu vlady SR &. 10 zo dita 11. jina 2010, ktorym sa meni
a doplna Metodicky pokyn na pripravu a predkladanie materialov na rokovanie vlady SR
z oktobra 2001 v zneni neskorS$ich zmien nadobudne ucinnost’ 12. juna 2010.
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(12) Metodicky pokyn vedticeho Uradu vlady SR ¢&. 11 zo dita 30. novembra 2015, ktorym sa
meni a dopliia Metodicky pokyn na pripravu a predkladanie materidlov na rokovanie vlady SR
z oktébra 2001 v zneni neskorSich zmien, nadobudne u¢innost’ 1. decembra 2015.

(13) Podl'a Metodickeho pokynu veduceho Uradu vlady SR &. 12 zo dia ....... 2018, ktorym sa
meni a doplia Metodicky pokyn na pripravu a predkladanie materidlov na rokovanie vlady SR
z oktobra 2001 v zneni neskorSich zmien sa postupuje od 1. septembra 2018.

7. SABLONY A VZORY

pre niektoré materialy, resp. ich Casti:

Sabldna - vzor - Obal materialu do vlady

Sablony a vzory - Navrhy uzneseni Sablony vzory

Sabléna- vzor - Navrh zdznamu z rokovania vlady

Sablona - vzor - Obal materialu do NR SR s navrhom uznesenia

Sablona - vzor - Obal materialu do NR SR s obsahom materialu

$abléna - vzor - Ziadost o vypocutie zvukového zaznamu

Sablona - vzor - Hlasenie o plneni Gloh z uznesenia vlady SR- aktualizované
Sablona (format ODS) - vzor (format ODS) - Informdcie o verejnych odpoctoch podriadenych
organizacii

Sablona - vzor - Formular prizvanej osoby.

Peter Kostolny
zastupca veduceho Uradu vlady SR

Metodicky pokyn je podpisany kvalifikovanym elektronickym podpisom v stllade s Nariadenim EU
910/2014.
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