SMERNICA
na pripravu a predkladanie materialov na rokovanie vlady
Slovenskej republiky

(schvalena uznesenim vlady SR ¢. 512 z 13. 6. 2001)

Zakladné ustanovenia
Cl 1

(1/) Materialy (navrhy, spravy, koncepcie, informacie a pod.) predkladané na
rokovanie vlady Slovenskej republiky (d’alej len ,,vlada*) sa pripravuju podla tejto
smernice tak, aby vlada mohla k prerokavanej problematike bez zdihavého rokovania
prijat’ spravne a u¢inné rozhodnutia.

(2) Za pripravu a vC€asné predlozenie materialu na rokovanie vlady zodpoveda
predkladatel’ materialu.

(3) Predkladatel'mi materidlov na rokovanie vlady su
a/ Clenovia vlady,
b/ vediici Uradu vlady Slovenskej republiky,
¢/ predsedovia ostatnych tstrednych orgénov Statnej spravy Slovenskej republiky,
d/ generalny prokurator Slovenskej republiky,
e/ guvernér Narodnej banky Slovenska,
t/ predseda NajvysSieho kontrolného tiradu Slovenskej republiky,

g/ iné osoby, ak to vyplyva z osobitného zékonal/, rozhodnutia vlady, alebo ak da na to
suhlas predseda vlady.

(4) Ak maju materidl predlozit’ spolo¢ne viaceri predkladatelia, za pripravu
a predlozenie materidlu vldde zodpovedd predkladatel uvedeny na prvom mieste.
Ostatni predkladatelia sa iniciativne a aktivne priamo podiel’aju na vypractivani tej
Casti materialu, ktora sa ich vecne tyka.

(5) Materidl predlozeny poslancom alebo skupinou poslancov Néarodnej rady
Slovenskej republiky, ku ktorému o stanovisko vlady poziada predseda Narodnej rady
Slovenskej republiky, predkladd na rokovanie vlady clen vlady alebo predseda
ustredného organu S$tatnej spravy Slovenskej republiky, do ktorého pdsobnosti patri
prerokuvand vec s navrhom stanoviska vlady; k materidlu nevykonava pripomienkové
konanie ani nevyhotovuje dolozku finan¢nych, ekonomickych, environmentalnych
vplyvov, vplyvov na zamestnanost’ a podnikatel'ské prostredie.

1/ Napr. § 28 pism. m) zdkona ¢. 52/1998 Z.z. o ochrane osobnych udajov v

informacénych systémoch.



ClL2

(1) Material sa predklada na rokovanie vlady na zaklade zédkona, planu prace
vlady, planu legislativnych uloh vlady, uznesenia vlady, na poziadanie prisluSného
organu alebo z vlastnej iniciativy predkladatel’a.

(2) Ak je na predloZenie materialu uréeny termin dilom, mesiacom alebo
rokom, predlozi sa materidl najneskor v ur€eny deni, resp. v posledny deni ur¢ené¢ho
mesiaca alebo roka; datum predlozenia potvrdi podateltia Uradu vlady Slovenskej
republiky.

(3) Ak sa material tyka ¢innosti, pre ktoru bol zriadeny poradny orgéan vlady, je
potrebné ho v dostatocnom casovom predstihu pred predlozenim na rokovanie vlady
posudit’ v tomto poradnom organe. Za predloZenie materidlu poradnému organu vlady
zodpovedd predkladatel. Akceptované pripomienky poradného organu vlady
predkladatel’ zapracuje do materialu; pripadné neakceptovanie pripomienok odovodni.

(4) Ak sa materidl tyka posobnosti Rady hospodarskeho partnerstva

a socidlneho partnerstva SR2/, je potrebné ho prerokovat vtomto organe
v dostato¢nom ¢asovom predstihu; jej stanovisko sa uvedie v predkladanom materiali.

(5) Material sa na rokovanie vlady predkladd v poéte vyhotoveni urenom
vediacim Uradu vlady Slovenskej republiky.

(6) Material na rokovanie vlady zasiela predkladatel, alebo predkladatel
uvedeny na prvom mieste sprievodnym listom adresovanym predsedovi vlady
s poziadanim o jeho zaradenie na rokovanie vlady a s pripadnym navrhom, koho
prizvat’ na jeho prerokovanie. Ak je nevyhnutné materidl prerokovat na najblizsej
schodzi vlady, je to potrebné v sprievodnom liste uviest’ a odévodnit’. V sprievodnom
liste sa uvedie aj forma dorucenia elektronickej podoby materidlu (disketa,
elektronicka posta).

(7) Predkladatel’ materialu na rokovanie vlady okrem pisomného vyhotovenia
predlozi materidl aj v elektronickej forme, ak spristupnenie materidlu nie je v rozpore

s osobitnym predpisom3/; to sa tyka aj materialov rozdavanych na rokovani vlady, ako
aj vSetkych zmien materidlov (dodatkov, novych zneni, novych zneni uzneseni alebo
inych Casti materidlu, vymeny listov ainych zmien). Podrobnosti ustanovi veduci
Uradu vlady Slovenskej republiky metodickym pokynom.

2 Zakon €. 575/2001 Z.z. o organizacii ¢innosti vlady a organizacii strednej Statnej

spravy.

3/ Zékon €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informéaciam a o zmene a doplneni

niektorych zékonov (zakon o slobode informaécif).



Zékon ¢. 215/2004 Z.z. o ochrane utajovanych skuto¢nosti a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov.

Vyhlaska Narodného bezpecnostného tradu €. 338/2004 Z.z. o administrativnej
bezpecnosti.

(8) Zaradenie materialu na rokovanie vlady organizaéne zabezpetuje Urad
vlady Slovenskej republiky.

Cl.3

Ak predkladatel nemoéze predlozit materidl na rokovanie vlddy v ur¢enom
termine, je povinny pred jeho uplynutim pisomne poziadat’ predsedu vlady o odklad
terminu predloZenia materialu a navrhnut’ ndhradny termin.

ClL 4
Casti materialu

(1) Material predkladany na rokovanie vlady ma obsahovat’ najma:

a/ obal materialu (Cl. 5); vzor obalu je uvedeny v prilohe €. 1,

b/ navrh uznesenia (¢l. 6) alebo navrh zdznamu z rokovania vlady (vzor zdznamu je
uvedeny v prilohe €. 2),

¢/ predkladaciu spravu (¢l. 7),

d/ vlastny material (navrh, spravu, koncepciu, informaciu a pod.) spolu s pripadnym
odovodnenim a prilohami (¢l. 8),

e/ dolozku finan¢nych, ekonomickych, environmentalnych vplyvov, vplyvov na
zamestnanost’ a podnikatel'ské prostredie (Cl. 9),

tf/ vyhodnotenie pripomienkového konania (€l. 11),

g/ navrh komuniké (¢l. 12).

(2) K materialu na rokovanie vlady treba pripojit’ aj navrh uznesenia Nérodnej
rady Slovenskej republiky, ak sa ma materidl po prerokovani vladou predlozit’ na
rokovanie Narodnej rade Slovenskej republiky; to sa netyka materialov, ktoré Narodna
rada Slovenskej republiky berie len na vedomie, ani ndvrhov zékonov.

(3) Jednotlivé casti materidlu sa vyhotovuju v textovom editore alebo
tabul’kovom procesore podl'a $ablény poskytnutej Uradom vlady Slovenskej republiky.
Podrobnosti ustanovi vediici Uradu vlddy Slovenskej republiky metodickym pokynom.

CL5
Obal materialu

(1) Na obale predkladaného materialu sa uvedie
a/ nazov organu, ktory materidl predklad4; ak materidl predkladaju spolo¢ne viaceré
organy, uvedie sa len orgdn zodpovedny za pripravu a predlozenie materidlu vlade,
b/ ¢islo spisu predkladajiiceho organu,



¢/ oznacenie ,,Material na rokovanie vlady Slovenskej republiky*,

d/ nazov predkladaného materidlu (vec),

e/ podnet na predloZenie materidlu (plan prace vlady, plan legislativnych tloh vlady,
uznesenie vlady ¢islo, zdznam z rokovania vlady zo dia, poziadanie predsedu vlady,
vlastna iniciativa a pod.),

f/ obsah materialu (jednotlivé Casti materidlu, ¢l. 4 ods. 1),

g/ meno, priezvisko a funkcia predkladatela materidlu; ak material predkladaji
spolo¢ne viaceri predkladatelia, uvedu sa menda, priezviska a funkcie vSetkych

predkladatelov, pricom sa na prvom mieste uvedie predkladatel’ zodpovedny za
pripravu a predlozenie materialu vlade,
h/ miesto a ddtum vyhotovenia.

(2) Predkladany materidl musi byt podpisany predkladatelom alebo
predkladatel'mi na dvoch vytlackoch (pre predsedu vlady a archiv).

CL 6
Néavrh uznesenia vlady

(1) Néavrh uznesenia vlady ma presne a jednozna¢ne formulovat rozhodnutie
vlady, najma ulohy, ktoré maju prislusni ¢lenovia vlady a iné osoby plnit’.

(2) Pri formulovani navrhu uznesenia vlady treba dodrzat’ najmaé tieto zasady

a/ navrh uznesenia musi zodpovedat ndzvu a  obsahu materidlu, reagovat’ na
nedostatky a potrebu rieSenia problematiky z pravnych, politickych a ekonomickych
hladisk,

b/ pri navrhovani Uloh treba uviest, komu sa maju ulohy ulozit, navrhované ulohy
formulovat’ vecne auviest' terminy ich splnenia alebo u trvalych uloh terminy
vyhodnotenia plnenia; Ulohy musia byt redlne a v navrhovanych terminoch
splnitel'né,

¢/ rozsiahlejSie tidaje stvisiace s uznesenim (zasady, zoznamy, tabul’ky a pod.) mozno
vypracovat ako prilohu uznesenia vlady; ukladané ulohy nemozno uvadzat
v prilohe,

d/ ak k predmetnej problematike bolo uz skor prijaté uznesenie vlady a z vecného
hl'adiska je to potrebné, treba v navrhu uznesenia uviest’, Ze sa zrusuje alebo ako sa
toto uznesenie vlady meni.

(3) Navrhované uznesenia nesmu byt vrozpore s pravnymi predpismi,
medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenskd republika viazana ani politickymi
zédviazkami danymi Slovenskou republikou v rameci pristupového procesu do
medzinarodnych Struktir a nesmua presahovat’ posobnost’ a pravomoc vlady ani toho,
komu sa ulohy navrhuju.

CL.7
Predkladacia sprava

Predkladacia sprava musi obsahovat’
a/ podnet, na zaklade ktorého sa material vypracoval,



b/ stru¢né zdovodnenie potreby materialu,

¢/ struény obsah materialu,

d/ struéné zhrnutie ocakdvaného dopadu, najmi na Statny rozpocet, ak bude material
prijaty,

e/ naznacenie d’alSich postupov, ak je predpoklad, Ze ich schvalenie materialu vyvola,

f/ hromadnt pripomienku verejnosti alebo sumar vyssieho poctu obsahovo pribuznych
pripomienok verejnosti, ak boli vznesen¢,

g/ ak bol material prerokovany v poradnych organoch, v ktorych, s akym vysledkom a
v ktorych poradnych organoch eSte ma byt prerokovany,

h/ ak material po prerokovani vladou sa ma predlozit’ inému orgénu, ktorému a na aky
ucel,

i/ ak je potrebné material prerokovat’ do urcitého terminu, dokedy a preco,

. C . e o 4/
j/ dovod nespristupiiovania aj s odkazom na prislusné ustanovenie zakona ", ak sa

materidl nemoZze spristupnit’ podl'a osobitného zékona3/.

(2) Rozsah predkladacej spravy nesmie presiahnut’ dve strany.

ClL8
Nalezitosti vlastného materialu

(1) Vlastny material (sprava, koncepcia, informacia a pod.) musi byt’ stru¢ny
a musi pritom poskytovat’ presnii a komplexnt informaciu o danej problematike. M4
obsahovat najmd analyzu sucasného stavu problematiky, pozitivnych stranok
a tendencii 1 nedostatkov a ich zakladnych pricin, jasné a redlne urcenie d’alSich cielov
a uloh, ako aj spdsob, prostriedky a ¢asovy postup ich zabezpecenia. Ak ide o rieSenie
zlozitej problematiky, treba navrhované opatrenia zdsadne clenit na opatrenia
kratkodobého a dlhodobého charakteru. Ak existuje moznost’ rozneho rieSenia, treba
uviest’ navrhy vo variantoch s odpora¢anim najvhodnejSieho variantu.

(2) V zavere materialu treba uviest, ako st navrhované rieSenia zabezpecené

oy , . A s 5/ . T
vecne, organizane a personalne. V pripade Statnej pomoci™ je potrebné pripojit
stanovisko Uradu pre §tatnu pomoc.

(3) Ak ide o problematiku, ktorou sa vlada alebo iné orgadny uz zaoberali, treba
uviest uz prijaté opatrenia s vyhodnotenim ich doterajSicho plnenia, v pripade
nesplnenia tychto opatreni treba uviest jeho priciny, doésledky vyvodené voci
zodpovednym osobam a opatrenia na napravu.

(4) Vlastny materidl nema presahovat spravidla 15 stran textu, do ¢oho sa jeho
prilohy nepocitaji. Obsiahlejsie ¢iselné udaje, grafy, mapové podklady, Statistické
prehlady a pod. sa uvedu v prilohe vlastného navrhu. Obmedzenie rozsahu materialu
sa netyka ndvrhov pravnych predpisov, medzinirodnych zmliuv a podobnych
materialov.



4 Zakon €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni

niektorych zékonov (zakon o slobode informaécii).

5/ § 5 zdkona €. 231/1999 Z.z. o Statnej pomoci.

CL9
Dolozka finanénych, ekonomickych, environmentalnych vplyvov, vplyvov na
zamestnanost’ a podnikatel'ské prostredie

(1) Dolozka finan¢nych, ekonomickych, environmentalnych vplyvov, vplyvov
na zamestnanost’ a podnikatel'ské prostredie sa skladd z piatich Casti. Prva cast
vycisl'uje odhad dopadov na verejné financie, druhé Cast’ vycisl'uje odhad dopadov na
obyvatel'ov, hospodarenie podnikatel'skej sféry a inych pravnickych osob, tretia Cast
vycisl'uje odhad dopadov na zivotné prostredie a Stvrta Cast’ vycisl'uje odhad dopadov
na zamestnanost’ a piata Cast’ analyzuje vplyvy na podnikatel'ské prostredie.

(2) Ak materidl nemd finan¢ny, ekonomicky, environmentalny vplyv ani vplyv
na zamestnanost a podnikatel'ské prostredie, tato dolozka sa nevyhotovuje a tato
skuto¢nost’ sa uvedie v predkladacej sprave.

(3) V pripade rozpoctovych doésledkov materidlu je predkladatel’ povinny
predlozit’ navrh na thradu zvysSenych vydavkov alebo na thradu ubytkov prijmu
Statneho rozpoctu v Strukture podla platnej rozpoctovej klasifikacie.

Pripomienkové konanie
ClL. 10

(1) Materidl sa prerokuje s prisluSnymi organmi (inStiticiami)
v pripomienkovom konani. Pripomienkové konanie k materidlu ur€enému na
rokovanie vlady uskutociiuje predkladatel’ s podpredsedami vlady a ministrami.

(2) Okrem 0s6b podl'a odseku 1 sa pripomienkové konanie uskutociiuje s tymi
organmi a institiciami, ktorym sa ukladaju ulohy alebo ktorych sa problematika tyka,
ako aj s verejnostou, a to este pred ich predloZzenim na rokovanie vlady.

(3) Materialy vypracované v zmysle ¢lanku 4 ods. 1 okrem pismena f) sa
uvolfiuji do pripomienkového konania ich zverejnenim na internetovej adrese



predkladatela. Podpredsedom vlady a ministrom, ako aj organom a institiciam podla
odseku 2 sa zaroven osobitne elektronickou a pisomnou formou zasle oznam o
zverejneni materialu. Oznam obsahuje ndzov materidlu, lehotu na pripomienkovanie
a ak ide o skratenu lehotu podla odsekov 7 alebo 8 aj zdovodnenie takéhoto postupu,
internetovl adresu, na ktorej je mozny k materidlu pristup a e-mailova adresu, na ktora
je potrebné zaslat’” pripomienky. Predkladatel zverejni na internete kazda d’alSiu
upravenu verziu materialu.

(4) Lehota na zaslanie stanoviska je desat’ pracovnych dni od zverejnenia
materiadlu. Podpredsedovia vlady a ministri, ako aj organy a inStiticie podl'a odseku 2
vyjadruju pripomienky pisomnou a elektronickou formou. Ostatné pripomienkujiice
subjekty vyjadrujii pripomienky vyluéne elektronickou formou. Ak pripomienkujice
organy stanovisko v urCenej lehote nezasSli, znamend to, Ze nemaji Ziadne
pripomienky.

(5) Za pripomienku sa povazuje jednoznacne formulovany a v urcenej lehote
uplatneny a zdovodneny navrh na Gpravu textu pisomného materidlu, ktory sa zasiela a
vyhodnocuje predpisanou formou. Pripomienkou mozno navrhnut’ novy text alebo
odporucit’ upravu textu, ato jeho doplnenie, zmenu, vypustenie, resp. upresnenie
povodného textu. Na ostatné podnety (nazory, ndmety a odporucania) nemusi
predkladatel’ prihliadat’, najmé ak nie st zdovodnené. Predpisanu formu zasielania a
vyhodnotenia pripomienok ustanovi veduci Uradu vlady Slovenskej republiky
metodickym pokynom.

(6) Na pripomienkové konanie nemusi byt’ zaslany
a/ material nelegislativnej a nekoncepénej povahy, ktory nezasahuje do pdsobnosti
inych organov verejnej moci a ani z neho nevyplyvaji tymto orgdnom nijaké ulohy,
najma faktografické udaje, ktoré nie je mozné menit’ (informdacia o plneni Statneho
rozpoCtu), informativne materialy, ktoré vlada berie len na vedomie, plan
zahrani¢nych ciest, personalne navrhy,
b/ material nelegislativnej a nekoncepcnej povahy, ak tak rozhodne vlada.

(7) Ak sa predkladatel' rozhodne zaslat material podla odseku 6 na
pripomienkové konanie, lehota na pripomienky podla odseku 4 sa skracuje na pit
pracovnych dni (zjednoduSeny postup).

(8) V pripadoch, ak nastani mimoriadne okolnosti (mdze dojst’ k ohrozeniu
zakladnych Tludskych prav a slobod alebo bezpecnosti, ak hrozia $tatu znaéné
hospodarske Skody, v pripadoch vyhlasenia nidzového stavu alebo opatreni na rieSenie
mimoriadnej situacie), ak hrozi nesplnenie uloh vyplyvajicich z prijatych zavédzkov
vyplyvajucich zo Zmluvy o pristipeni Slovenskej republiky k Eurdpskej tinii alebo ak
sa material tyka akcii na zabezpe€enie medzinarodného mieru a bezpe€nosti, mozno
pripomienkové konanie uskutocnit’ v skratenej forme; lehota na pripomienky podla
odseku 4 sa skracuje na péat’ pracovnych dni; tuto patdnova lehotu nie je potrebné
dodrzat’ v pripade, ak vlada alebo predseda vlady ulozia vypracovat’ material ako
naliehavy (skrateny postup).



(9) K technickym a jazykovym otazkam materidlu zaujima osobitné stanovisko
Urad vlady SR. Ostatné pripomienkujuce organy sa k tymto otdzkam pri materialoch
nelegislativnej povahy nevyjadruju.

(10) Na pripomienkové konanie utajovanych materidlov, ako aj neutajovanych
materidlov alebo ich casti, ktoré nemozno spristupnit z dovodov uvedenych

v osobitnom zékone3/ sa primerane vztahuji odseky 1 az 9 okrem ustanoveni o
zverejiiovani materidlov. Na pripomienkovom konani tychto materidlov sa zucastiiuju
osoby uvedené v odseku 1, ktorym sa v nich ukladaja ulohy, alebo ktorych sa tykaju.
Tieto materidly sa pripomienkuji vylu¢ne osobne alebo pisomnou formou.

Cl. 11

(1) Rozpory k materialu treba odstranit’ pred jeho predloZenim vlade v ramci
rozporového konania, a to aj osobnym rokovanim na urovni veducich zo strany
predkladatela (¢l. 1 ods. 3) a vedtcich zainteresovanych organov, ktoré sa uskuto¢ni
najmi vtedy, ak pripomienkujice organy vyjadria v pripomienkovom konani
pripomienky, ktoré povazuju za zdsadné v zmysle odseku 2. Ak sa rozpory neodstrania
ani tymto rokovanim, treba ich uviest’ vo vyhodnoteni pripomienkového konania a
predlozit’ navrh na rozhodnutie vlady. Rozpory k materidlu mozno prerokovat’ aj na
zasadnuti expertného poradného orgdnu na Urovni Gstrednych orgdnov Statnej spravy
alebo poradného organu vlady. V odovodnenych pripadoch méze predkladatel’ okrem
rozporového konania uskuto¢nit’ i odbornll verejnu prezentaciu materialu. Predkladatel
nie je povinny vyhodnotit pripomienky zo strany verejnosti tykajice sa pripravy
Statneho rozpoctu ani uskutocnit’ so zastupcom verejnosti rozporové konanie.

(2) Zasadna pripomienka je pripomienka, ktord je vyjadrenim vyrazného
nesuhlasu s konkrétnym bodom materidlu a ktord v pripade jej neodstranenia v
rozporovom konani spdsobi, ze osoby vyjadrujuce zasadnl pripomienku pritomné na
rokovani vlady ju vznesti na rokovani vlady a ¢len vlady vyjadrujuci zasadnu
pripomienku s najvysSou pravdepodobnostou nebude moct hlasovat’ na rokovani
vlady za predkladany materidl. Zasadné pripomienky sa uplatiiuji listom ministra,
Statneho tajomnika, veduceho iného pripomienkujuceho subjektu alebo jeho zastupcu;
to neplati, ak ide o uplatnenie zasadnej pripomienky v skratenom pripomienkovom
konani. Iné ustredné organy Statnej spravy ako ministerstvd musia pri uplatiiovani
zasadnych pripomienok uvadzat, ¢i ide o zasadnu pripomienku, tykajucu sa ich vecnej
pOsobnosti a postavenia; len o takychto pripomienkach je predkladatel’ povinny viest’
rozporové konanie.*

(3) Vyhodnotenie pripomienkového konania musi obsahovat udaje o tom,
ktorym organom bol materidl predlozeny, kto nemal pripomienky, kto nezaslal
pripomienky, s ktorymi orgdnmi, resp. verejnost'ou bol materidl prerokovany, na akej
urovni a s akym vysledkom, dalej treba uviest, ktorym pripomienkam vratane
pripomienok verejnosti sa nevyhovelo a z akych pri¢in. Akceptované pripomienky sa
vyhodnocuju len v pripade, ze boli zaslané elektronickou formou. Akceptované
pisarske, gramatické a Stylistické pripomienky sa nevyhodnocuji. Osobitne treba
uviest’ rozpory, ktoré zainteresované organy povazuji za zéasadné. Osobitne treba



taktiez uviest’ rozpor s hromadnou pripomienkou verejnosti podl'a odseku 4, s ktorou
sa stotoznilo 300 a viac fyzickych os6b alebo pravnickych osob (dalej len
»verejnost™), ako aj rozpor s 300 a viac obsahovo pribuznymi pripomienkami
verejnosti. Predkladatel’ uvedie rozpor s hromadnou pripomienkou verejnosti podla
odseku 4, s ktorou sa stotoznilo 300 fyzickych osdb alebo pravnickych osob aj vtedy,
ak bola vznesena po uskutocnenom rozporovom konani a zaroven sa tyka vylucne

zmien v materiali uskuto¢nenych po zacati pripomienkového konania.

(4) Rozporové konanie so zastupcom verejnosti sa modze uskutocnit’ vtedy, ak
predkladatel nevyhovel pripomienke, s ktorou sa stotoznil vyS$si pocet
pripomienkujucich subjektov zo strany verejnosti a zaroven sucastou pripomienky je
splnomocnenie zastupcovi verejnosti na ich zastupovanie (hromadnd pripomienka).
Rozporové konanie so zastupcom verejnosti sa uskutocni vtedy, ak predkladatel
nevyhovel hromadnej pripomienke, s ktorou sa stotoznilo 300 a viac fyzickych osob
alebo pravnickych osdb, ibaze existuji vazne dovody na neuskutocnenie rozporového
konania; predkladatel’ tieto dovody zverejni na svojej internetovej adrese.

ClL 12
Navrh komuniké

(1) Néavrh komuniké z rokovania vlady musi obsahovat’
a/ presny nazov materialu,
b/ vysledok prerokovania vlddou (vldda vzala na vedomie, vlada schvélila, vlada
vyjadrila sthlas, vlada neschvalila),
¢/ struény obsah a ciel’ materialu (vyznam, prinos),
d/ v pripade, ze ide o material, ktorym sa rusi alebo meni nejaky bod uznesenia, alebo
uloha pre ¢lena vlady, je potrebné uviest’ stru¢ne dovod zrusenia alebo zmeny.

(2) Cielom komuniké je poskytniut kratku komplexnt informaciu
o prerokovanom materidli. Ztoho dovodu musi byt komuniké stru¢né, vecné
a zrozumitelné (bez odbornej charakteristiky a terminolédgie). Text komuniké ma mat’
maximalne 1/3 strany formatu A4.

(3) V pripade utajovaného materidlu alebo neutajovaného materialu, ktory

nemozno spristupnit’ z déovodu uvedeného v osobitnom Zékone4/ sa v navrhu
komuniké uvedi len Gdaje podla odseku 1 pism. a) a b).

CL 13
Predkladanie utajovanych materialov

(1) Pri priprave a predkladani utajovanych materidlov sa postupuje podla
osobitnych predpisov6/ a tychto smernic.
(2) Utajované materidly sa na rokovanie vlady predkladaji len v pisomne;j

podobe v pocte vytlackov zodpovedajicom poctu ¢lenov vlady + 8. V nazve takéhoto
materidlu nesmu byt tdaje, ktoré je potrebné utajit’. V sprievodnom liste je potrebné



uviest’ komu okrem ¢lenov vlady sa ma utajovany material eSte dorucit’.

(3) V pripade mimoriadnej zdvaZznosti prerokiivaného utajovan¢ho materialu
moze predkladatel so stthlasom predsedu vlady tento materidl rozdat' priamo na
rokovani vlady a po jeho prerokovani si ho vziat’ spat.

(4) Predkladatel’ na obale materidlu okrem udajov uvedenych v ¢lanku 5

v pravom hornom rohu uvedie

a/ slovné oznacenie stupfia utajenia cervenou farbou alebo odtlackom peciatky
cervenej farby,

b/ oznacenie ¢isla vytlacku,

¢/ pocet listov (celkovy),

d/ ak materidl obsahuje utajované aj neutajované cCasti a prilohy, pocet utajovanych
a pocet neutajovanych casti a priloh materialu a pocet ich listov formou zlomku,
napr. ,,z toho utajované: 3/6%.

6/ Zékon €. 215/2004 Z.z. o ochrane utajovanych skutoc¢nosti a o zmene a doplneni

niektorych zdkonov.
Vyhlaska Narodného bezpecnostného tradu €. 338/2004 Z.z. o administrativne;j
bezpecnosti.

(5) Listy utajovanej pisomnosti sa Cisluji priebezne. Prva strana obalu sa
¢islom 1 neoznaci, ale sa za prvi pocita. Ak je poslednd strana obalu cistd, ta sa
neoznacuje Cislom strany a nezapocitava sa do poctu listov. Ak su jednotlivé Casti
materialu a ich priloh rézneho stupiia utajenia, musia sa prvé strany tychto casti a ich
priloh oznacit' stupfiom utajenia; ak su niektoré cCasti materialu alebo ich priloh
neutajované, oznacia sa prvé strany tychto Casti a ich priloh slovom ,,Neutajované*.

(6) Listy utajovan¢ho materidlu musia byt pevne spojené. Spoje sa prelepia
lepiacou péaskou, ktori nemozno odstranit’ a na zadnej strane utajovaného materidlu sa
na nu alebo pod fiu vyznaci odtlatok peciatky tak, aby presahoval okraje lepiacej
pasky. Cez odtlacok peciatky sa podpiSe ten, kto material vyhotovil.

(7) Prilohy pevne spojené s utajovanou pisomnostou sa oznacuju tak, Ze sa
v pravom hornom rohu uvadza: ,,Priloha €. ..k €. ...p* a stupeii utajenia, ¢islo vytlacku
a pocet listov tak ako na utajovanom materiali. Listy priloh sa ¢isluji samostatne
a pevne sa spoja.

(8) Utajované materialy na rokovania vlady, ktoré Urad vlady Slovenskej
republiky dorucuje jednotlivym adresatom, po podpisani prevzatia zostavaju

v starostlivosti adresata a zaobchadza sa s nimi podl'a osobitnych predpisov.6/



Cl. 14
Nespristupniovanie neutajovanych materialov

(1) Ak predkladany neutajovany material nemozZno spristupnit’ z dovodov

uvedenych v osobitnom Zékone,4/ materidl sa predlozi len v pisomnej podobe,
predkladatel’ na obale materialu uvedie slovo ,Nespristupnovat* a v predkladacej
sprave uvedie dovod nespristupfiovania aj s odkazom na prisluSné ustanovenie

osobitného zékona.4/. Ak predkladatel' takto neozna¢i material, ktory nemozno
spristupnit’, nesie zodpovednost za jeho spristupnenie. V ndzve takéhoto materialu
nesmu byt udaje, ktoré nemozno spristupnit’.

(2) Ak material uvedeny v odseku 1 mozno spristupnit’ ¢iastocne, vyznaci
predkladatel’ v materiali, ktoré jeho ¢asti nemozno spristupnit’.

CL 15
Dorucovanie materiadlov

(1) Materidly predloZené na rokovanie vlddy dorucuje ¢lenom vlady a d’alSim
organom podla schvaleného rozdelovnika Urad vlady Slovenskej republiky spravidla
do 4 dni od ich doru¢enia na Urad vlady Slovenskej republiky ako predbezny material,
alebo ako material zaradeny na rokovanie vlady.

(2) Ak predlozeny material nie je v sulade s touto smernicou, najmé ak nebol
prerokovany podla ¢lankov 10 a 11, veduci Uradu vlady Slovenskej republiky
bezodkladne informuje predkladatela o nedostatkoch materidlu a poziada ho o ich
odstranenie. Ak predlozeny material mé zavazné nedostatky najmid vecného
charakteru, informuje o tom predsedu vlady alebo prislusného podpredsedu vlady
a podl'a jeho pokynu material vrati na dopracovanie alebo vypracovanie a predlozenie
nového materialu.

Cl. 16
Zarad’ovanie materidlov do programu rokovania vlady

(1) Do navrhu programu rokovania vlady sa zarad’uji materialy dorucené na
Urad vlady Slovenskej republiky najneskor vo stvrtok do 10.00 hod. pred rokovanim
vlady, ak st pripravené a predlozené v stilade s touto smernicou. Navrh programu
rokovania vlady a materidly v nom uvedené sa dorucuju v piatok. Stanoviska
organizaénych utvarov Uradu vlady Slovenskej republiky k tymto materidlom sa
dorucuju v pondelok poobede.

(2) Do dodatku névrhu programu rokovania vlady moZzno zaradit' material
doruceny najneskor v pondelok do 9.00 hod. pred rokovanim vlady len v naliehavych
pripadoch na zéklade odovodnenej ziadosti predkladatela. Dodatok navrhu programu
a materidly v lom uvedené sa dorucuji v pondelok poobede. Stanoviska
organizaénych utvarov Uradu vlady Slovenskej republiky k tymto materidlom sa
rozdaju na rokovani vlady.



(3) V pripadne Statneho sviatku, diia pracovného pokoja alebo zmeny terminu
rokovania vlady sa terminy uvedené v odsekoch 1 a 2 m6Zu primerane zmenit'.

Predkladanie materidlov Narodnej rade Slovenskej republiky
CL 17

(1) Vldda musi prerokovat’ kazdy materidl, ktory predlozi na rokovanie
Narodnej rady Slovenskej republiky.

(2) Predkladatel’ upravi material podla zaverov rokovania vlady, oznaci ho
¢islom tlace vyziadanom z Kancelarie Narodnej rady Slovenskej republiky a predlozi
do piatich pracovnych dni od rokovania vlady 8 vytlackov cez podatel'iu Uradu vlady
Slovenskej republiky predsedovi vlady na podpis. Vzor obalu materidlu je uvedeny
v prilohe €. 3. Jeden z vytlackov na obale podpiSe v 'avom dolnom rohu predkladatel’
a v pravom hornom rohu za bezchybnost’ spracovatel’ materidlu.

(3) Odbor vladnej agendy Uradu vlady Slovenskej republiky zabezpeti
vyhotovenie a podpisanie sprievodného listu predsedu vlady predsedovi Néarodnej rady
Slovenskej republiky, priloZenie uznesenia vlady k sprievodnému listu a podpis
predlozenych vytlackov materialu.

(4) Dorucenie sprievodného listu, uznesenia vlady, 260 vytlackov, z toho 5
podpisanych a ak ide o ndvrh pravneho predpisu aj diskety s elektronickym textom
materiadlu do podatel'ne Narodnej rady Slovenskej republiky zabezpeci predkladatel’.

Cl. 18

Clen vlady povereny uviest vladny navrh zakona v Narodnej rade Slovenskej

republiky je splnomocneny v mene vlady vziat' spdt’ podla osobitného predpisu7/
vladny navrh zdkona v pripadoch, ked’ je odovodneny predpoklad, ze dojde v nom
k zédsadnej neakceptovatel'nej vecnej zmene v dosledku vznesenych pozmenovacich
navrhov.

ClL. 19
Legislativne navrhy

Tato smernica plati aj pre pripravu a predkladanie legislativnych ndvrhov, ak
legislativne pravidla vlady neustanovuju inak.

CL 20
Splnomociiovacie ustanovenie



Podrobnosti potrebné na vykonanie tejto smernice ustanovi vedici Uradu vlady
Slovenskej republiky metodickym pokynom.

Prechodné ustanovenia
ClL 21

Nalezitosti materidlu predlozeného na rokovanie vlady pred G¢innostou tejto
smernice sa posudzuju podl'a doterajSich predpisov.

Cl.22

Predkladatelia zasielaju organom a institGcidm podla ¢lanku 10 ods. 1 a 2,
ktorym sa navrhuju ulohy alebo ktorych sa problematika tyka, predkladané materialy
do 31. decembra 2001 pisomnou formou.

Zaverecné ustanovenia
ClL 23

ZruSuju sa smernice pre pripravu a predkladanie materialov na rokovanie vlady
Slovenskej republiky schvalené unesenim vlady €. 368 z 23. maja 1995.

Zmena Smernice na pripravu a predkladanie materidlov na rokovanie vlady SR,
schvélena uznesenim vlady SR ¢. 1061 z 10. novembra 2004, bola rozoslana vedicim
Uradu vlady SR listom &. 64/24323/2004/OVA z 8. decembra 2004 nadobudla
ucinnost’ 1. januara 2005.

Cl.24

Tato smernica nadobtda u¢innost’ 1. novembra 2001.

7 Cl. 95 zakona Narodnej rady Slovenskej republiky &. 350/1966 Z.z. o rokovacom

poriadku Narodnej rady Slovenskej republiky.

Priloha ¢&. 1
URAD VLADY
SLOVENSKEJ REPUBLIKY
Cislo: UV-1424/2001

Material na rokovanie
vlady SR



Navrh

rokovacieho poriadku vlady SR a smernice na pripravu
a predkladanie materialov na rokovanie vlady SR

Podnet: Obsah materialu:
Akény plan boja proti 1. Navrh uznesenia
proti korupcii 2. Predkladacia sprava
3. Navrh rokovacieho
poriadku

4. Navrh smernice
5. Vyhodnotenie pripo-
mienkového konania
6. Navrh komuniké

Predklada:

Tibor Toéth
veduci Uradu vlady
Slovenskej republiky

Bratislava 18. maja 2001

Priloha ¢. 2

Navrh



zaznamu z rokovania vlady Slovenskej republiky

k informécii o osobitnom odvode Slovenského plynarenského priemyslu, $.p.
Bratislava zo zisku po zdaneni za rok 2001

Vlada vzala na vedomie predlozeny material.

Priloha ¢. 3

VLADA SLOVENSKEJ REPUBLIKY




Material na rokovanie Cislo: UV-3227/2001
Narodnej rady (uviest’ &islo, pod ktorym bol
Slovenskej republiky navrh prerokovany vladou)

747

(uviest’ ¢islo parlamentnej tlace)
Navrh

na vyslovenie suhlasu Narodnej rady Slovenskej republiky so Zmluvou medzi
Slovenskou republikou a Ceskou republikou o ulah¢eni hrani¢ného vybavovania
v cestnej, Zelezni¢nej a vodnej doprave

Podra ¢l. 86 pism. d/ Ustavy
Slovenskej republiky
Néarodna rada Slovenskej republiky

vyslovuje suhlas

so Zmluvou medzi Slovenskou
republikou a Ceskou republikou
o ulah¢eni hrani¢ného vybavova-
nia v cestnej, Zelezninej a vodnej
doprave

Predklada:

(uviest meno a priezvisko)
predseda vlady
Slovenskej republiky

Bratislava, m4j 2001



