
Metodický pokyn 

vedúceho Úradu vlády Slovenskej republiky 

č. 12 zo dňa ......... 2018, 

ktorým sa mení a dopĺňa Metodický pokyn na prípravu a predkladanie materiálov 

na rokovanie vlády Slovenskej republiky z októbra 2001 v znení neskorších zmien 

 

Vedúci Úradu vlády Slovenskej republiky podľa čl. 20 Smernice na prípravu a predkladanie 

materiálov na rokovanie vlády Slovenskej republiky, schválenej uznesením vlády Slovenskej 

republiky č. 512 z 13. júna 2001 v znení neskorších zmien vydáva tento metodický pokyn:  

___________________________________________________________________________  

 

 

Čl. I 

Metodický pokyn na prípravu a predkladanie materiálov na rokovanie vlády Slovenskej 

republiky z októbra 2001 v znení neskorších zmien sa mení a dopĺňa takto:  

 

1. V celom Metodickom pokyne na prípravu a predkladanie materiálov na rokovanie 

vlády Slovenskej republiky sa vypúšťajú slová „komuniké z rokovania vlády“, „návrh 

komuniké“ a „komuniké“ (napr. v bode 1 ods. 3 štvrtá odrážka, v bode 2.1. ods. 1 

deviata odrážka, v bode 2.1. ods. 2 pätnásta odrážka, ...).  

 

2. V celom Metodickom pokyne na prípravu a predkladanie materiálov na rokovanie 

vlády Slovenskej republiky sa slová „Internet“, „Internetová adresa“ vo všetkých 

gramatických tvaroch nahrádzajú slovami „webové sídlo Úradu vlády SR“ 

v príslušnom gramatickom tvare.  

 

3. V bode 1. ods. 2 prvej odrážke sa za slová „13. júna 2001“ vkladajú slová „v znení 

neskorších zmien a doplnení“.  

 

4. V bode 1. ods. 2 druhej odrážke sa slová „zmien schválených uznesením vlády SR 

č. 1061 z 10. novembra 2004, č. 974 zo 7. decembra 2005, č. 161 z 28. februára 2007, 

č. 373 zo 4. júna 2008, č. 637 zo 17. septembra 2008, č. 287 z 15. apríla 2009, č. 318 

z 12. mája 2010 a č. 612 z 11. novembra 2015“ nahrádzajú slovami „neskorších zmien 

a doplnení“.  

 

5. V bode 1. ods. 2 tretej odrážke sa slová „ č. 352 z 25. mája 2010“ nahrádzajú slovami 

„ č. 164 zo 4. mája 2016“. 

 

6. V bode 1. ods. 2 štvrtej odrážke sa webová adresa „www.mhsr.sk/jednotna-metodika-

iys/138426“ nahrádza webovou adresou „https://www.mhsr.sk/podnikatelske-

prostredie/jednotna-metodika“.  

 

7. V bode 1 ods. 3 sa webová adresa www.rokovania.sk nahrádza webovou adresou 

https://rokovania.gov.sk/RVL/Negotiation. 

 

8. V bode 1. ods. 3 poznámke pod čiarou k odkazu 1 sa citácia „zákon č. 122/2013 Z. z. 

o ochrane osobných údajov a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení zákona 

č. 84/2014 Z. z.“ citáciou „zákon č. 18/2018 Z. z. o ochrane osobných údajov 

a o zmene a doplnení  niektorých zákonov“. 

 

http://www.mhsr.sk/jednotna-metodika-iys/138426
http://www.mhsr.sk/jednotna-metodika-iys/138426
http://www.rokovania.sk/
https://rokovania.gov.sk/RVL/Negotiation


9. V bode 2.1. ods. 1 ôsmej odrážke sa na konci pripájajú tieto slová „a vyhlásenie 

predkladateľa (Čl. 12 smernice)“. 

 

10. V bode 2.1. ods. 2 tretej odrážke sa slová „ čl. 18 ods. 2 písm. d)“ nahrádzajú  slovami 

„čl. 23 ods. 3 písm. a)“. 

 

11. V bode 2.1. odsek 4 znie:  

 

„(4) Jednotlivé časti materiálu sa musia vyhotoviť prostredníctvom na to určených 

šablón v elektronickom systéme tvorby právnych predpisov2/ (ďalej len „portál“)“.  

 

Poznámka pod čiarou k odkazu 2 znie:  

„2/ § 8 zákona č. 400/2015 Z. z. o tvorbe právnych predpisov a o Zbierke zákonov 

Slovenskej republiky a o zmene a doplnení niektorých zákonov.“. 

 

12. V bode 2.2.2 ods. 2 tretej odrážke sa na konci pripájajú tieto slová „ani vo vlastnom 

materiáli“. 

 

13. V bode 2.2.4 ods. 1 desiatej odrážke sa slová „podľa čl. 15 legislatívnych pravidiel“ 

nahrádzajú slovami „podľa čl. 23 ods. 3 písm. a) legislatívnych pravidiel“. 

 

14. V bode 2.2.4 ods. 2 sa slová „podľa čl. 19 ods. 2“ nahrádzajú  slovami „podľa čl. 31“. 

 

15. V bode 2.2.5 ods. 4 sa vypúšťajú prvá a tretia veta.  

 

16. V bode 2.2.7 sa číslo „1“ nahrádza číslom „2“.  

 

17. V bode 2.2.8 sa číslo „2“ nahrádza číslom „3“. 

 

18. V bode 2.2.9 sa číslo „4“ nahrádza číslom „5“. 

 

19. V bode 2.2.12 sa číslo „27“ nahrádza číslom „34“. 

 

20. Bod 2.2.15 vrátane nadpisu znie:  

 

„2.2.15 Vyhlásenie predkladateľa 

 

Pozri čl. 12 smernice a čl. 23 ods. 3 písm. a) legislatívnych pravidiel.“. 
 

21. V bode 2.3. ods. 1 tretia odrážka znie:  

• „vyhlásenie (podľa čl. 12 smernice a čl. 23 ods. 3 písm. a) legislatívnych 

pravidiel)“. 

 

22. V bode 2.3. odsek 2 znie:  

„(2) Každá časť materiálu musí byť vypracovaná v samostatnom súbore 

v požadovanom formáte v zmysle Výnosu Ministerstva financií SR č. 55/2014 Z. z. o 

štandardoch pre informačné systémy verejnej správy, t. j. v PDF. Materiály sa 

zasielajú v editovateľnom formáte (doc. resp. docx.) a vo formáte PDF, pričom 

materiály v obidvoch formátoch sú obsahovo totožné.“. 



 

23.  V bode 2.4. sa vypúšťajú odseky 1 a 2 a zrušuje sa označenie odseku 3.  

 

24.  V bode 2.4. sa vypúšťa prvá odrážka.  

 

25. V bode 2.4. prvá odrážka sa slová „za menom a priezviskom doplní skratka v. r.“ 

nahrádzajú slovami „ nad meno a priezvisko doplní slovo „overil“.“.  

 

26.  Bod 3. vrátane nadpisu znie:  

 

„3. PRIPOMIENKOVÉ KONANIE 

   Pozri čl. 10 a 11 smernice a čl. 13 a 14 legislatívnych pravidiel.“. 

 

27. V bode 4.1. odsek 1 znie:  

(1) „Neutajované materiály sa na rokovanie vlády predkladajú v jednom písomnom 

vyhotovení (podpísané predkladateľom pre účely archivácie) a v elektronickej 

forme“.  

 

28. V bode 4.1. odsek 3 znie:  

(3) „Materiály, ktoré nemožno sprístupniť z dôvodov uvedených v zákone 

č. 211/2000 Z. z. o slobodnom prístupe k informáciám (okrem utajovaných 

materiálov) sa na rokovanie vlády predkladajú len v listinnej podobe v počte 

25 kusov. V elektronickej forme sa nepredkladajú. Ak materiál možno sprístupniť 

čiastočne, vyznačí predkladateľ v materiáli, ktoré jeho súčasti možno a nemožno 

sprístupniť a len tie časti, ktoré nemožno sprístupniť predloží predkladateľ v listinnej 

podobe v počte 25 kusov.“ 
 

29. V bode 4.1. ods. 4 sa slová „ v počte 5 písomných vyhotovení (z nich 1 podpísaný)“ 

nahrádzajú slovami „v jednom písomnom vyhotovení podpísanom predkladateľom 

na účely archivácie“.  
 

30. V bode 4.1. odsek 5 znie:  

 

(5) „Materiály určené na výjazdové rokovanie vlády sa predkladajú na Úrad vlády SR 

v jednom písomnom vyhotovení podpísanom predkladateľom na účely archivácie 

a v elektronickom vyhotovení.“. 

 

31.  V bode 4.2. sa číslo „8“ nahrádza číslom „9“.  

 

32. V bode 4.3. ods. 2 a 3 sa číslo „30“ nahrádza číslom „25“. 

 

33.  V bode 4.4. ods. 2 sa vypúšťajú slová „vláda nerozhodla Nebol potrebný počet 

hlasov na schválenie ani na neschválenie materiálu.“, „schválené nové znenie návrhu 

uznesenia Vláda schválila nové znenie návrhu uznesenia k predloženému materiálu.“, 

„nezaradený Materiál zatiaľ nebol zaradený do programu rokovania vlády.“, „ bez 

stavu Materiál prerokovaný v rámci iného bodu programu bez prijatia záveru.“, 

„vláda neprerokovala Vláda neprerokovala materiál zaradený do návrhu programu 

rokovania vlády.“, „vláda prerokovala Vláda prerokovala materiál bez prijatia 

uznesenia.“.  



 

34. V bode 4.4. sa vypúšťajú odseky 5 a 6. 

Doterajší odsek 7 sa označuje ako odsek 5.  

 

35. V bode 4.5. odsek 3 znie:  

„(3) Vypočuť si zvukový záznam z rokovania vlády možno len na základe písomnej 

žiadosti člena vlády, štátneho tajomníka, generálneho tajomníka služobného úradu 

ministerstva, riaditeľa kancelárie ministra, predsedu alebo podpredsedu iného ústredného 

orgánu štátnej správy, iného predkladateľa materiálu na rokovanie vlády alebo osoby, 

ktorá ho zastupuje alebo riaditeľa útvaru Úradu vlády SR pre zamestnanca Úradu vlády 

SR. V žiadosti sa uvedie dátum rokovania vlády, bod rokovania, názov materiálu, kto si 

záznam vypočuje (meno, priezvisko, funkcia, telefonický kontakt) a podpisová doložka. 

Žiadosť sa zašle emailom Kancelárii vedúceho Úradu vlády SR; po odsúhlasení žiadosti 

si žiadateľ telefonicky dohodne s odborom vládnej agendy ďalší postup vo veci 

vypočutia. Originál žiadosti sa odovzdá na Úrade vlády SR pred vypočutím záznamu, 

ktorý ho pripojí k zvukovému záznamu, alebo ako zdôvodnenie na otvorenie obalu 

zvukového záznamu.“. 

 

36. V bode 4.6. ods. 2 sa slová „osem výtlačkov“ nahrádzajú slovami „počet výtlačkov 

určených Národnou radou SR3/“ a webová adresa „http://www.vlada.gov.sk/sablony-

a-vzory/“ sa nahrádza webovou adresou „https://www.nrsr.sk/web/Static/sk-

SK/NRSR/Doc/zd_efpdm.pdf“. 

 

Poznámka pod čiarou k odkazu 3 znie:  
„3/ Legislatívne pravidlá tvorby zákonov schválené uznesením Národnej rady 

Slovenskej republiky z 18. decembra 1996 č. 519 v znení uznesenia Národnej 

rady Slovenskej republiky zo 6. novembra 2008 č. 1146 a uznesenia Národnej 

rady Slovenskej republiky zo 16. mája 2018 č. 1169. 

 Elektronická forma podávania a doručovania materiálov Národnej rade 

Slovenskej republiky schválená uznesením Národnej rady Slovenskej republiky č. 

1146/2008 v znení uznesenia Národnej rady Slovenskej republiky zo 16. mája 

2018 č. 1169“. 

 

37. V bode 4.6. odsek 4 znie:  

 

(4) „Predkladateľ zabezpečí doručenie sprievodného listu, uznesenia vlády, výtlačkov 

materiálov v listinnej podobe, vrátane počtu podpísaných výtlačkov, v počte 

určenom Národnou radou Slovenskej republiky,3/ do podateľne Národnej rady 

SR. Predkladateľ doručí materiál aj v elektronickej forme. Elektronická forma 

podávania a doručovania materiálov Kancelárii Národnej rady Slovenskej 

republiky je zverejnená  na webovej adrese https://www.nrsr.sk/web/Static/sk-

SK/NRSR/Doc/zd_efpdm.pdf. Vzor záznamu o doručení materiálu Kancelárii 

Národnej rady SR je zverejnený na webovej adrese 

http://www.nrsr.sk/web/default.aspx?sid=nrsr/formulare. Druhý originál 

sprievodného listu predsedu vlády s potvrdením o prevzatí materiálu podateľňou 

Národnej rady SR predkladateľ bezodkladne vráti odboru vládnej agendy Úradu 

vlády SR.    

 

38.  V bode 4.6. ods. 5 sa vypúšťa. 

 

http://www.vlada.gov.sk/sablony-a-vzory/
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https://www.nrsr.sk/web/Static/sk-SK/NRSR/Doc/zd_efpdm.pdf
https://www.nrsr.sk/web/Static/sk-SK/NRSR/Doc/zd_efpdm.pdf
http://www.nrsr.sk/web/default.aspx?sid=nrsr/formulare


39.  V bode 5.1. ods. 7 sa slová „musí obsahovať“ nahrádzajú slovami „spravidla  

obsahuje“.  

40. V bode 5.1. ods. 16 sa slová „(nie v prílohe)“ nahrádzajú slovami „(nie v prílohe, ani 

vo vlastnom materiáli)“. 

 

 

41. V bode 5.1. ods. 19 sa za slová „(napr.: „v II. polroku 2001“ nahradiť slovami „do         

31. decembra 2001“ „minimálne jedenkrát ročne do 28. 2. nasledujúceho roka za rok 

uplynulý“ nahradiť s l ovami „do 28. februára každoročne„. V tomto prípade sa navyše 

dostal do termínu text „za rok uplynulý“, ktorý mal byť súčasťou textu úlohy)“ 

dopĺňajú slová „UPOZORNENIE: Predmetná úloha sa vyhodnocuje vždy v tom 

štvrťroku, do ktorého termín plnenia úlohy spadá.“.  

42. V bode 5.3 sa slová „v písomnej forme, podpísanej štatutárnym zástupcom 

príslušného štátneho orgánu“ nahrádzajú slovami „prostredníctvom elektronickej 
schránky Ústredného portálu verejnej správy“ a slovo „. rtf.“ sa nahrádza slovami 

„PDF (nie ako obrázok, ale textový súbor), *.docx; *.xlsx.“ 

4 3 .  V bode 5.3.2 ôsmom nadpise „DÁTUM POVINNÉHO SPLNENIA“ sa slová 

„ skratka KT - kontrolný termín a dátum konca kalendárneho polroka, ku ktorému 

sa úloha vyhodnotí.: t.j. KT- 30.06.RRRR alebo KT- 31.12.RRRR“  nahrádzajú 

slovami „termín konca kalendárneho polroka, ku ktorému sa úloha vyhodnotí.: t.j. 

30.06.RRRR alebo 31.12.RRRR“ a na konci sa pripájajú tieto slová: „Poznámka: ak 

má úloha dva a viac termínov, napríklad: 

  „predložiť na rokovanie vlády návrh právneho predpisu, ktorým sa zabezpečí 

prebratie smernice Rady (EÚ) 2017/2455 z 5. decembra 2017, ktorou sa mení 

smernica 2006/112/ES a smernica 2009/132/ES, pokiaľ ide o určité povinnosti 

týkajúce sa dane z pridanej hodnoty pri poskytovaní služieb a predaji tovaru na diaľku 

                                                   do 30. júna 2018 (týka sa článku 1 smernice) 

                                                   do 31. decembra 2019 (týka sa článkov 2 a 3 smernice)“ 

termínom vyhodnotenia je posledný termín plnenia úlohy“.  

 

44.  V bode 5.3.2 deviatom nadpise sa za slová „DÁTUM POVINNOSTI HLÁSENIA: 

DD.MM.RRRR (deň, mesiac, rok – napr.: 10.04.2002)“  vkladajú slová  

„*nepovinný údaj“. 

 

45.  V bode 5.3.2 desiatom nadpise „STAV PLNENIA“ písmene a) sa za slovo 

„nesplnená“ a v písmene b) za slovo „neplní“ vkladajú slová „- alebo úloha zrušená.“. 

 

46. V bode 5.4. sa vypúšťa bod 5.4.1  a zároveň sa zrušuje označenie bodu 5.4.2. 

47. V bode 6. sa vypúšťajú odseky 1 a 2. Doterajšie odseky 3 až 14 sa označujú 

ako odseky 1 až 12.  

 

48. Bod 6. sa dopĺňa odsekom 13, ktorý znie: „(13) Podľa Metodického pokynu vedúceho 

Úradu vlády SR č. 12 zo dňa .......2018, ktorým sa mení a dopĺňa Metodický pokyn na 



prípravu a predkladanie materiálov na rokovanie vlády SR z októbra 2001 v znení 

neskorších zmien sa postupuje od 1. septembra 2018“. 

 

49. V bode 7. sa slová „šablóna - (formát ODS) – vzor (formát ODS) - Hlásenie o plnení 

úloh z uznesení vlády SR“ nahrádzajú slovami „šablóna – vzor - Hlásenie o plnení 

úloh z uznesení vlády SR - aktualizované“. 

 

50. V bode 7. sa slová „šablóna- vzor- Návrh komuniké“ nahrádzajú slovami „ šablóna-

vzor- Vyhlásenie predkladateľa“. 

 

 

Čl. II 

 

Podľa tohto metodického pokynu sa postupuje od 1. septembra 2018.  
 

 

 

 

 

 Peter Kostolný 

 zástupca vedúceho Úradu vlády SR 
 

Metodický pokyn je podpísaný kvalifikovaným elektronickým podpisom v súlade 

s Nariadením EÚ 910/2014. 

 


