Zavizna metodika k procesu verejného obstaravania pre
prijimatel'ov dotacie poskytnutej v posobnosti UV SR

Zavazna metodika k procesu verejného obstardvania pre prijimatel'ov dotacie poskytnutej
v posobnosti Uradu vlady Slovenskej republiky (d’alej len ,,metodika®) je prirucka, ktora
stanovuje jednotlivé postupy prijimatela dotacie vramci pripravy anaslednej realizécii
verejnych obstaravani pri obstardvani tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac podl'a zékona €.
¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov (d’alej len ,,zdkon o verejnom obstaravani‘‘), na ktoré boli pouzité financné
prostriedky Uradu vlady Slovenskej republiky (dalej len ,,poskytovatel™).
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1. Zadavanie zdkaziek podla § 1 ods. 1 az 13 a podla § 1 ods. 14 (zakazky do
5 000,00 eur bez DPH) zdkona o verejnom obstardavani, na ktoré sa zakon o
verejnom obstardavani nevztahuje

Pri zadavani zékaziek z vynimky je prijimatel povinny postupovat v sulade so zakonom
o verejnom obstaravani. Prijimatel’ dotacie je pri Cerpani dotidcie povinny dodrziavat
hospodarnost’, efektivnost’ a icelnost’ ich pouzitia. Za hospodarenie s poskytnutymi financnymi
prostriedkami zodpoveda Statutarny zastupca prijimatela..

Prijimatel’ nesmie zadat’ zakazku v zmysle § 1 zédkona o verejnom obstaravani s cielom vyhnut
sa pouzitiu pravidiel a postupov zaddvania zdkaziek podla zdkona o verejnom obstaravani. V
pripade, ze poskytovatel’ identifikuje neopravnené pouzitie postupov zadavania zékaziek buda
opravnené vydavky z dotacie vyplyvajice z takéhoto obstaravania ponizené v sulade s Prilohou
¢. 3 Smernice vedticeho Uradu vlady Slovenskej republiky ¢. 8/2020 zo dia 21.10.2020 o
o kontrole verejného obstaravania pri vyuctovani poskytnutych dotacii z rozpocétovej kapitoly
Uradu vlady SR.

1.1 Dokumentdacia predkladand na kontrolu

V pripade zadavania zdkaziek podla § 1 zdkona o verejnom obstaravani, na ktoré sa zdkon
o verejnom obstardvani nevztahuje, prijimatel’ doticie predkladd na kontrolu nasledovné
dokumenty z verejného obstardvania:

a) identifikacia vynimky zo zdkona podla § 1 ods. 2 az 14 zakona o verejnom obstaravani,
b) odovodnenie pouzitia postupu podla § 1 ods. 2 az 14 zakona o verejnom obstardvani,
¢) objednavku/zmluvu k predmetu zédkazky, pracovnd zmluva alebo iny dokument
preukazujuci pracovnopravny vztah (ak sa uplatiuje),
d) doklady a dokumenty prostrednictvom ktorych si prijimatel overil hospodarnost
vynaloZenych finanénych prostriedkov z dotécie predloZzenim:
1. printscreenov z webovych sidiel najmenej 2 potencidlnych dodavatel'ov v pripade
tovarov a sluzieb, ak na trhu existuju, alebo
2. najmenej 2 kopie katalégov/cennikov v pripade tovarov a sluzieb, ak na trhu
existuju, alebo
3. kombinaciou bodu 1 a 2, alebo
4. ponuky na zaklade vyzvy na predloZenie cenovej ponuky oslovenim najmene;j
dvoch potencialnych dodavatel'ov v pripade tovarov, sluzieb a stavebnych préc, alebo
5. vykazu vymer alebo Struktirovaného rozpoctu spracovaného odborne spdsobilou
osobou alebo hospodéarskym subjektom, ktory ma v ¢innosti podnikania predmet
zakazky.

2. Pri pracovno - pravnom vzt'ahu prijimatel’ doklady podla pism. d) nepredklada.
Zadavanie zdkaziek s nizkou hodnotou podla § 117 zdkona o verejnom
obstaravani nad 5 000,00 eur bez DPH

2.1 Prijimatel dotacie je povinny pri zakazke s nizkou hodnotou:
a) realizovat’ prieskum trhu za i¢elom stanovenia predpokladanej hodnoty zékazky,



b) vypracovat’ vyzvu na predkladanie ponuk, ktora obsahuje vSetky dokumenty potrebné na
adekvatne spracovanie ponuky,

¢) zverejnit’ vyzvu na predkladanie ponuk na svojom webovom sidle alebo inom vhodnom
webovom sidle (ak nedisponuje vlastnym webovym sidlom),

d) elektronicky alebo postovou sluzbou odoslat’ vyzvu na predkladanie ponuk minimalne
trom potencidlnym dodavatel'om, ak na trhu existuju,

e) vyhodnotit’ predlozené ponuky v stlade s vyzvou na predkladanie ponuk,

f) zaslat’ ozndmenie o vyluceni uchadzacovi/uchadzatom, ktori nesplnili poziadavky na
predmet zakazky alebo nesplnili podmienky tcasti elektronicky alebo postovou sluzbou,

g) vypracovat zapisnicu z vyhodnotenia ponuk.

h) V pripade, Ze prijimatel’ vyuZije moZnost’ kontroly procesu verejného obstardvania
poskytovatel'om pred podpisom zmluvy s tispesnym uchadzacom alebo pred vystavenim
objednavky uspeSnému uchadzacovi, musi v nadvdznosti na pism. g) bodu 2.1:

1. zaslat dokumenticiu z procesu verejného obstardvania na  kontrolu
poskytovatel'ovi, do desiatich dni od vyhodnotenia ponuk,

2. po doruceni suhlasného stanoviska poskytovatel’a s uzavretim zmluvy s GispeSnym
uchédzacom alebo s vystavenim objednavky uspeSnému uchadzacovi, prijimatel’
odosle elektronicky alebo prostrednictvom postovej sluzby oznamenie o vysledku
vyhodnotenia ponuk vSetkym uchadzacom, ktori neboli vylaceni z ddvodu
nesplnenia poziadaviek na predmet zdkazky alebo nesplnenia podmienok ucasti,

3. uzatvorit’ zmluvu alebo vystavit’ objednévku a v sulade so zdkonom ¢. 211/2000
Z.z. oslobodnom pristupe k informécidm zverejnit’ zmluvu alebo objednavku
v Centrdlnom registri zmluv alebo na webovom sidle prijimatel'a dotacie alebo
inom vhodnom webovom sidle (ak nedisponuje vlastnym webovym sidlom),

4. zdokumentovat' a archivovat’ cely priebeh verejného obstardvania v sulade
s ustanoveniami zakona o verejnom obstaravani,

5. zachovat’ zverejnenie vyzvy na predkladanie ponuk na svojom alebo inom
vhodnom webovom sidle minimélne pocas lehoty archivacie dokumentécie
z procesu verejného obstaravania urcenej zakonom o verejnom obstaravani.

i) V pripade, ze prijimatel’ nevyuZije moZnost’ kontroly procesu verejného obstaravania
poskytovatel'om pred podpisom zmluvy s uspesnym uchadzacom alebo pred vystavenim
objednavky uspesnému uchadzacovi prijimatel’ musi v nadvdznosti na pism. g) bodu 2.1:

1. odoslat’ elektronicky alebo prostrednictvom posStove] sluzby ozndmenie
o vysledku vyhodnotenia pontk vSetkym uchddzacom, ktori neboli vyluceni z
dovodu nesplnenia poziadaviek na predmet zakazky alebo nesplnenia
podmienok ucasti,

2. uzatvorit zmluvu alebo vystavit’ objednavku a v sulade so zdkonom ¢. 211/2000
Z.z. o slobodnom pristupe k informacidm zverejnit’ zmluvu alebo objednavku
v Centralnom registri zmluv alebo na webovom sidle prijimatel’a dotacie alebo
inom vhodnom webovom sidle (ak nedisponuje vlastnym webovym sidlom),

3. zaslat dokumenticiu =z procesu verejného obstardvania na kontrolu
poskytovatel'ovi spolu s vyuctovanim dotécie,

4. zdokumentovat’ a archivovat’ cely priebeh verejného obstardvania v sulade
s ustanoveniami zakona o verejnom obstaravani,

5. zachovat’ zverejnenie vyzvy na predkladanie ponuk na svojom alebo inom
vhodnom webovom sidle minimélne pocas lehoty archivacie dokumentécie
z procesu verejné¢ho obstaravania urcenej zdkonom o verejnom obstaravani.
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2.2 Stanovenie predpokladanej hodnoty zdkazky

Vyska predpokladanej hodnoty zdkazky (d’alej len ,,PHZ*) na ucely néslednej identifikacie
postupu zadavania zdkazky musi byt’ stanovena alebo jej hodnota overend v Case vyhlasenia
pouzitého postupu zaddvania zdkazky alebo zacatia verejného obstaravania. PHZ sa uréuje ako
cena bez dane z pridanej hodnoty s cielom ustanovenia postupu verejného obstaravania podla
platnych finanénych limitov v ase vyhldsenia verejného obstaravania.

Pri zadavani zakaziek, predmetom ktorych je dodanie tovarov alebo poskytovanie sluZieb st
najcastejSimi sposobmi stanovenia PHZ prieskum trhu:
a) oslovenie najmenej troch potencialnych dodéavatelov, ktori s opravneni doddvat’ tovar
alebo poskytovat’ sluzbu, alebo
b) prieskum trhu prostrednictvom webovych stranok potencidlnych dodavatel'ov, ktori st
opravneni dodédvat’ tovar alebo poskytovat sluzbu. Dokazom takéhoto stanovenia PHZ st
printscreeny z webovych sidiel potencidlnych dodéavatel'ov, z ktorych je zrejmy datum
realizacie prieskumu trhu, alebo
c) katalégy, cenniky pod., dokazom takéhoto stanovenia PHZ su kopie tychto dokumentov.

Pri zad4vani zékaziek, predmetom ktorych je uskuto€nenie stavebnych prac st najcastejSimi
spdsobmi stanovenia PHZ prieskum trhu:

a) vyhotovenie rozpoctu na pozadovany rozsah stavebnych prac potrebnych na plnenie
predmetu zékazky, ktory vyhotovi odborne spdosobila osoba (rozpoctar) alebo rozpocet
stavby, ktory moéze byt spracovany aj ako sucast’ prislusného stupna projektovej
dokumentécie. Z takto spracovaného rozpoctu stavby sa zvycajne odvodzuje aj tzv.
vykaz vymer, ktory je zaroven jednym z podkladov projektove; dokumentiacie.
Rozpocet alebo vykaz vymer musi byt’ aktualny v Case zadavania zdkazky, alebo

b) oslovenie najmenej troch potencialnych dodavatel'ov, ktori s opravneni uskutociiovat
stavebné prace rovnakého alebo podobného charakteru.

2.3 Vyzva na predkladanie ponuk

Prijimatel’ dotdcie je povinny vypracovat vyzvu na predkladanie ponuk. Vyzva na
predkladanie pontik nemé od poskytovatel'a dotacie preddefinovany format, ale vyzva musi
obsahovat’ vSetky informéacie potrebné na adekvatne spracovanie ponuk, ktorymi st najma:

a) Identifika¢né tidaje prijimatela dotacie

b) Nazov zékazky

c) PHZ

d) Stru¢ny opis predmetu zakazky

e) Druh zakazky

f) Lehota dodania/plnenia/realizacie

g) Informacia o sposobe zavizku, tzn. zmluva alebo objednavka

h) Podmienky ucasti osobného postavenia

1) Podmienky ucasti financného a ekonomického postavenia, ak sa uplatiiuje
J) Podmienky ucasti technickej a odbornej spdsobilosti, ak sa uplatituje
k) Kritéria na vyhodnotenie ponik

1) Obhliadka miesta, ak sa uplatiiuje

m)Lehota na predkladanie ponuk



n) Miesto a spdsob predloZenia ponuky
0) Obsah ponuky
p) Prilohy (napr. vykaz vymer, Struktirovany rozpocet, navrh zmluvy)

Prijimatel’ méze stanovit’ spdsob predlozenia cenovej ponuky vo vyzve na predkladanie ponuk
elektronicky prostrednictvom certifikovaného elektronického systému sluziaceho na realizaciu
verejnych obstaravani, alebo prostrednictvom e-mailu alebo prostrednictvom postovej sluzby
alebo osobnym dorucenim.

V pripade, ak vysledkom verejného obstaravania je uzatvorenie zmluvy, je prijimatel’ povinny
vo vyzve na predkladanie pontk upozornit na tito skutocnost’ aspolu so zaslanim
a zverejnenim vyzvy na predkladanie ponuk zaslat’ a zverejnit’ aj ndvrh zmluvy vypracovany
prijimatelom. Informacie, ktoré su uvedené¢ vo vyzve na predkladanie ponuk a sucasne aj
v ndvrhu zmluvy, musia byt identické.

2.4 Zverejnenie vyzvy na predkladanie ponuk na svojom webovom sidle alebo inom
vhodnom webovom sidle

Prijimatel’ je povinny zverejnit’ vyzvu na predkladanie ponuk spolu so vSetkymi prilohami na
svojom webovom sidle alebo inom vhodnom webovom sidle (ak nedisponuje vlastnym
webovym sidlom).

2.5 Zaslanie vyzvy na predkladanie poniik najmenej trom potencialnym dodavatelom
Prijimatel’ je povinny v deil zverejnenia vyzvy na predkladanie pontik na svojom alebo inom
vhodnom webovom sidle zaslat’ vyzvu na predkladanie ponuk najmenej trom potencidlnym
dodavatel'om, ak na trhu existuju, a ktori st opravneni dodavat’ tovar, poskytovat’ sluzbu alebo
uskutociiovat’ stavebné prace tak, aby nenaru$il cestnii hospodarsku sutaz. Vyzvu na
predkladanie pontk odosle prijimatel’ potencidlnym dodavatelom postovou sluzbou,
elektronicky samostatne kazdému hospodéarskemu subjektu, alebo v skrytej kopii spolo¢ne
vSetkym hospodarskym subjektom.

2.6  Vyhodnocovanie predlozenych ponuik

Prijimatel’ je povinny v procese vyhodnocovania verejného obstardvania postupovat’ v stlade s
vyzvou na predkladanie ponuk ako aj d’alSimi dokumentami viazucimi sa k predmetnej vyzve.
Prijimatel’ vyhodnocuje len tie ponuky, ktoré boli dorucené v lehote na predkladanie ponuk
uvedenej vo vyzve na predkladanie ponuk.

Prijimatel’ vyhodnocuje ponuky vo vztahu k splneniu podmienok ucasti, splneniu poziadaviek
na predmet zékazky a podl’a kritérii uvedenych vo vyzve na predkladanie pontk.

Ponuky sa vyhodnocuju, ak prijimatel’:

1. je platca DPH v eur bez DPH,
2. nie je platca DPH s DPH.

Pri uchadzacovi, ktory nie je platcom DPH prijimatel’ vyhodnocuje kone¢na cenu navrhu na
plnenie kritérii a je povinny si overit’ v Zozname danovych subjektov registrovanych pre DPH
na web sidle https://www.financnasprava.sk/sk/elektronicke-sluzby/verejne-
sluzby/zoznamy/detail/ 2196eel8-3640-4465-acb6-a9c900e55825, ¢i uchadzac je, alebo nie je
platcom DPH v Case predlozenia ponuky.



https://www.financnasprava.sk/sk/elektronicke-sluzby/verejne-sluzby/zoznamy/detail/_2196ee18-3640-4465-acb6-a9c900e55825
https://www.financnasprava.sk/sk/elektronicke-sluzby/verejne-sluzby/zoznamy/detail/_2196ee18-3640-4465-acb6-a9c900e55825

Zaroven je prijimatel’ povinny overit’, ¢i uchadzac nie je uvedeny v registri 0s6b so zakazom
ucasti vo verejnom obstaravani, ktory vedie Urad pre verejné obstaravanie. V pripade, ze
uchéadzac je vedeny v tomto registri ku dnu predkladania ponuk, prijimatel’ ponuku uchédzaca
nehodnoti.

V pripade, ze z predlozenych dokladov a dokumentov nie je jednoznacne preukazané, ze
uchadzac splnil poziadavky na predmet zakazky alebo podmienky ucasti stanovené vo vyzve
na predkladanie ponuk alebo niektoré z pozadovanych dokladov a dokumentov v ponuke
obsahuju netplné informacie (ak vo vyzve nestanovuje inak), prijimatel’ vyzve uchadzaca na
vysvetlenie alebo doplnenie predlozenych dokladov a dokumentov.

V pripade, ze uchadza¢ nesplnil poziadavky na predmet zakazky alebo nesplnil podmienky
ucasti stanovené vo vyzve na predkladanie ponuk, prijimatel’ je povinny zaslat’ uchadzacovi
oznamenie o jeho vyluceni s uvedenim dovodu jeho vyluc€enia.

Zriadenie komisie na vyhodnotenie ponuik nie je povinné aje vyhradne v kompetencii
prijimatela.

2.7 Vypracovanie zdpisnice z vyhodnotenia ponuik
Zapisnica z vyhodnotenia ponik nema od poskytovatel'a preddefinovany format, ale zapisnica
z vyhodnotenia ponik musi obsahovat’ nasledovné informécie:

a) Identifikécia prijimatela

b) Nazov zdkazky

c) Identifikécia terminu a miesta otvarania pontuk

d) Identifikécia potencidlnych dodavatel'ov, ktorych prijimatel’ dotacie oslovil

e) Identifikécia uchaddzacov, ktori predlozili ponuku s uvedenim navrhov na plnenie
kritérii

f) Informacie o splneni/nesplneni podmienok ucasti podl'a Vyzvy na predkladanie ponuk

g) Informacie o splneni/nesplneni poZiadaviek na predmet zdkazky podl'a Vyzvy na
predkladanie ponuk

h) Dovody vylucenia uchadzaca, ak sa uplatiiuje

1) Vysledné poradie uchadzacov

J) Identifikéacia vitazného uchadzaca

k) Podpis/y ¢lenov komisie, pripadne osoby, ktora vyhodnocovala ponuky, ak sa uplatiuje,

1) Datum a ¢as vyhodnocovania ponuk.

2.8  Ozndmenie o vysledku vyhodnotenia ponuk a oznamenie o vyluceni uchadzaca
Prijimatel’ dotacie je povinny odoslat’ ozndmenie o vysledku vyhodnotenia pontk vSetkym
uchadzacom, ktorych ponuky boli dorucené v lehote na predkladanie pontk, a ktorych ponuky
neboli vylucené.

Prijimatel’ dotacie je povinny UspeSnému uchadzacovi oznamit’, ze jeho ponuku prijima a
neuspeSnému uchidzacovi oznamit,, Ze neuspel a dovody neprijatia jeho ponuky a zaroven
uviest’ aj identifikaciu tispeSného uchadzaca.



3. Zoznam predkladanej dokumentdcie na kontrolu procesu verejného
obstardavania pri realizacii zakaziek podla § 117 zakona o verejnom obstardvani
Prijimatel’ ma povinnost’ predlozit’ képiu kompletnej dokumentécie z verejného obstaravania
podla § 117 zakona o verejnom obstaravani na kontrolu verejného obstaravania, ktora musi
obsahovat’ najma:

a) kompletnii dokumentaciu k stanoveniu PHZ podl'a bodu 2.1

b) prieskum trhu prostrednictvom internetového prehliadaca takych potencidlnych
dodavatel'ov, ktori st opravneni dodavat tovar alebo poskytovat’ sluzbu. Dokazom
takéhoto prieskumu su printscreeny z webovych sidiel potencidlnych dodéavatelov, z
ktorych je zrejmy datum realizacie prieskumu trhu, ak sa uplatiuje, alebo

¢) prieskum trhu z kataldégov, cennikov a pod., dokazom takéhoto postupu su kopie tychto
dokumentov.

d) vyzvu na predkladanie pontk spolu so vSetkymi prilohami, ak sa uplatiiuje,

e) printscreen zverejnenia vyzvy na predkladanie pontik na webovom sidle prijimatel’a alebo
inom vhodnom webovom sidle, z ktorého bude zrejmy datum zverejnenia Vyzvy na
predkladanie ponuk, ak sa uplatiuje,

f) dokumenticiu preukazujicu odoslanie vyzvy na predkladanie ponuk potencialnym
dodavatel'om (e-mailova komunikacia, podaci listok verifikovany postovou sluzbou ,
potvrdenie o osobnom prevzati vyzvy),

g) kompletné ponuky wuchadzaCov doruené vlehote na predkladanie pontk
z elektronického obstardvania pokiall bolo verejné obstardvanie realizované
prostrednictvom certifikovaného systému, alebo

h) kompletné ponuky uchadzacov dorucené v lehote na predkladanie pontk realizované
prostrednictvom elektronickej poSty spolu s dokazom o doruceni ponuk (e-mailova
komunikacia), alebo

1) kompletné ponuky uchadzacov dorucené prijimatel'ovi pokial’ bolo verejné obstaravanie
realizované prostrednictvom elektronickej poSty, pripadne postovej sluzby alebo boli
ponuky dorucené osobne, spolu s dokazom o doruceni ponuk (obalky, z ktorych bude
zrejmy datum a ¢as doru€enia ponuk),

J) vysvetlovanie, resp. doplnenie predloZzenych dokladov a dokumentov, ak sa uskuto¢nilo
(elektronicka komunikacia alebo komunikécia prostrednictvom poStovej sluzby),

k) oznamenie o vyluceni uchidzafa a preukazanie odoslania oznédmenia o vyluceni
uchadzacovi, ktory bol z predmetného verejného obstaravania vyluceny, ak taky pripad
nastal spolu s dokazom o odoslani ozndmenia (emailova komunikécia, podaci posStovy
listok, potvrdenie o osobnom prevzati),

1) zapisnicu z vyhodnotenia ponuk,

m)oznamenie o vysledku vyhodnotenia ponuk, preukdzanie odoslania  ozndmenia
o vysledku vyhodnotenia ponuk vSetkym uchddzacom, ktori splnili poziadavky na
predmet zakazky a podmienky tcasti, a ktori neboli vyluceni, (emailovd komunikacia,
podaci postovy listok, potvrdenie o osobnom prevzati),

n) kopiu podpisanej zmluvy/objednavky s uspeSnym uchadzacom.

Vydal odbor pre verejné obstaravanie Uradu vlady SR diia 27.11.2020

Tato zavizna metodika nadobuda uc¢innost’ dna 01.12.2020.



